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APRESENTACAO

Considerando um conjunto de regras e principios estabelecidos por normas técnicas, apresenta-se
aos docentes/orientadores e discentes do PPG do INPA as normas para apresentacdo de dissertacOes e
teses, visando a padronizacdo para teses e dissertagdes desta instituicao

Esse documento apresenta duas op¢Oes para formatacdo de tese e dissertacao, sendo uma no estilo
convencional e a segunda em formato de artigo cientifico, mas, obedecendo a uma formatacgéo
académica padrdo de tese e dissertacao.

Para garantir um minimo de padronizacdo na estrutura e apresentacdo formal dos trabalhos
académico-cientificos desta instituicdo foram observadas as exigéncias estruturais e textuais
normalmente exigidas pela ABNT. Salienta-se que as normas aqui apresentadas ndo garantem as
diversas opinides que abarcam a discussdo teorico-metodoldgica do “como fazer uma dissertacdo ou
tese” ou de “como fazer uma pesquisa”. Trata-se tdo somente de uma proposta para 0 universo
académico dos Programas de Pds-Graduacdo do INPA.

Aos estudantes e professores orientadores, a tarefa do aprofundamento tedrico quanto aos
principios da pesquisa ainda serd um caminho aberto — préoprio do fazer académico — mas que podem
contar com as normas estabelecidas para uniformidade da apresentacdo dos trabalhos que de ora em

diante poderdo ser elaboradas no INPA.
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1. ESTRUTURACAO
De maneira geral, a estrutura das dissertacdes e teses dos Programas de Pds-Graduacao do INPA,
remete a necessidade de todos os elementos estruturais e textuais que devem estar contidos no

documento final. Assim sendo, a estruturacao deve seguir a hierarquia de itens abaixo relacionados.

[ Estrutura Elemento |
Pré-texto Capa (obrigatdrio)

Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatorio)

Ficha Catalogréafica (obrigatério)

Sinopse (obrigatdrio)

Errata (opcional)

Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (obrigatdrio — por questao ética)

Epigrafe (opcional)

Resumo em portugués (obrigatorio)

Abstract (obrigatorio)

Resumo em outra lingua estrangeira (opcional)

Sumario (obrigatério)

Lista de Tabelas (quando ocorrer um nimero superior a seis)

Lista de Figuras (quanto ocorrer um nimero superior a seis)

Lista de Abreviacdes e siglas (opcional)

Lista de Simbolos (opcional)

Texto Introducéo

Revisdo bibliografica e ou Estado da arte (opcional)

Hipdteses (opcional)

Objetivos

Materiais e Métodos

Resultados e/ ou

Discussao

Conclusao

Pds-texto Referéncias bibliograficas (obrigatorio)

Glossario (opcional)

Apéndice (s) (opcional)

Anexo (s) (opcional)

indice (s) (opcional)




1.1 Capa (obrigatorio)

A capa além de dar protecdo ao documento, deve conter as informac6es indispensaveis para sua
identificacdo. A capa também representa o0 “marketing” do trabalho. Portanto, o titulo deve ser claro,
conciso e abrangente, permitindo uma compreensdo de sua finalidade. Representa a primeira forma de
contato do leitor com o trabalho devendo ser considerado como um elemento importante na sua
elaboracdo. O titulo deve ser coerente com os objetivos do trabalho proposto. A versdo final devera ser
apresentada no formato dos Programas de Pds Graduacdo do INPA, na qual ndo constardo figuras ou
ilustracOes de qualquer natureza. A seguir 0 esquema para apresentacdo de uma capa:

e Nome das instituicdes (INPA);
e titulo do trabalho;
e nome do académico;

e local, més e ano.

1.2 Lombada (opcional)
E o lado da encadernacio onde fica a costura da Tese ou da Dissertacdo. Nela coloca-se o titulo e

0 nome do autor da pesquisa. A escrita deve ser na direcdo longitudinal incluindo o ano da defesa.

1.3 Folha de rosto (obrigatorio)

Na folha de rosto repetem-se os elementos essenciais a identificacdo da obra. O nome do
professor orientador deve ser precedido da titulagdo, obrigatoriamente. Quando houver uma co-
orientacdo, 0 nome do co-orientador, precedido da titulacdo, deve ser mencionado. Ndo constardo
figuras ou ilustracbes de qualquer natureza. A seguir 0 esquema para apresentacdo de uma folha de
rosto:

e Nome do discente;

e Titulo do trabalho;

e Nomes do orientador e co-orientador (este ultimo quando houver);
e Apresentacdo do trabalho com designacéo da titulacéo;

e Local, més e ano.



Esquema da capa com os respectivos espagamentos:
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Esquema da folha de rosto com os respectivos espagamentos:
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NOME DO ORIENTADOR

Nome do Co-orientador

Dissertagdo ou Tese apresentada
ao Instituto  Nacional de
Pesquisas da Amaz6nia como
parte dos requisitos  para
obtencao do titulo de
Mestre/Doutor em
XXXX XXX X XXX

Manaus, Amazonas
Més, ano




1.4 Ficha catalogréfica (obrigatério)

A ficha catalografica informa os dados fundamentais que constam no documento. A impresséo da
ficha na dissertacao e tese, além de permitir sua identificagdo imediata, facilita o arquivo do documento
em obras de referéncias ou em bases de dados.

O tipo de letra devera ser Times New Roman ou Arial , com tamanho 10. A ficha devera ser

preenchida sob a orientacdo de um bibliotecario (biblioteca do INPA). Ver exemplo abaixo:

N972 Nunes, Adilson Benchaya
Ritmo diario de emergéncia e alimentacdo, e determinacdo sexual baseado na
estridulacdo de Heilipus odoratus. Vanin & Gaiger, 2005 (Coleoptera: Curculionidae:
Molytinae), broca-da-semente do pau-rosa / Adilson Benchaya Nunes.-Manaus : [s.n.],
2006. xi, 49 f.: il. (algumas color.)

Dissertacdo (mestrado)—INPA, Manaus, 2006.
Orientador: Ronchi-Teles, Beatriz
Co-orientador: Spironello, Wilson

Area de concentragdo: Entomologia

1. Heilipus odoratus. 2. Comportamento. 3. Ritmo circadiano. 4. Estridulacdo. I.
Titulo.
CDD 19. ed. 581.5

1.5 Sinopse (obrigatorio)
A Sinopse é a apresentacdo em sintese do trabalho, incluindo as palavras-chave, conforme ilustra

0 gquadro abaixo.

Sinopse:

Foi estudada a diversidade e distribuicdo de insetos em uma floresta
primaria localizada no municipio de Iranduba, Amazonas. Aspectos
como nidificacdo, sitios de ocorréncia e abundancia foram

avaliadas.

Palavras-chave: Entomologia, identificacao, vegetacao,

amostragem.

Obs.: As palavras usadas no titulo do trabalho ndo deverdo ser mencionadas como palavras-chave.



1.6 Errata (opcional)

A errata deve ser colocada apds a folha de rosto em uma folha independente. Deve ser colocada
quando forem detectados erros apds o trabalho ter sido encadernado. E opcional, sua existéncia nio tira
0 mérito do trabalho.

ERRATA

Folha Linha Onde se Ié Leia-se

15 22 geu que

1.7 Dedicatéria (opcional)
Quando o autor deseja homenagear ou dedicar o trabalhdo a alguém ligado direta ou
indiretamente ao trabalho de pesquisa. Deve ser inserido em uma folha distinta.

1.8 Agradecimentos (obrigatdrio)

O autor deve agradecer as pessoas e instituicdes envolvidas, principalmente aquela que deu
suporte estrutural e aquela que financiou a bolsa e o projeto de pesquisa. Deve ser inserido em uma
folha distinta.

1.9 Epigrafe (opcional)

E a apresentagdo de um texto breve em verso ou prosa, seguida da autoria, que serve de bandeira
ao texto principal por resumir de forma exemplar o pensamento do autor ou relaciona-se direta ou
indiretamente com o assunto da pesquisa que abre um livro ou uma composicao poética. A epigrafe
pode ser mencionada com as letras tamanho 11, entre aspas duplas, podendo ficar centralizada. Deve

ficar em uma folha distinta.

1.10 Resumo (obrigatdrio)
O resumo ¢ a apresentacdo concisa dos pontos relevantes do trabalho, ressaltando o(s) objetivo(s),
métodos empregados, resultados e conclusdes. Usar preferencialmente a terceira pessoa do singular. O

resumo deve ser redigido em paragrafo Unico e conter no maximo uma pagina em espaco simples.



Deve-se ressaltar, de forma clara e sintética, a natureza do trabalho, seus resultados e as
conclusbes mais relevantes. Deve constituir-se num texto redigido de forma cursiva, concisa e objetiva,
respeitando a estrutura do original e reproduzindo, apenas, suas informag6es mais significativas.

N&do deve ser uma simples enumeracdo de tdpicos, sendo que a primeira frase dever ser
significativa e explicar o tema principal do trabalho. Ndo deverdo constar frases negativas, simbolos,

tabelas, quadros, figuras e ilustracGes, citagdes de autorias, assim como de férmulas e equaces.

1.11 Abstract (obrigatorio)
O Abstract é a traducdo do resumo para o idioma inglés.

1.12 Sumaério (obrigatério)

O sumario é a apresentacdo sucinta do conteddo do trabalho na mesma ordem em que o assunto
aparece. De acordo com a ABNT (NB124/NBR 6034 e NB 85/NBR 6027) o sumario é a apresentacdo
enumerada das principais divisdes, se¢des e capitulos na mesma ordem em que a matéria é apresentada
no corpo do trabalho.

No sumario devem constar os titulos e os respectivos nimeros das paginas, onde se encontra 0
referido assunto. N&o deve ser confundido com “Indice”. Segundo a ABNT (NB 124/NBR 6034 E NB
85 NBR 6027), indice é a enumeracdo detalhada dos assuntos, nomes de pessoas, homes geograficos,

acontecimentos, com a indicacao de sua localizacdo no corpo do trabalho.

1.13 Lista de Tabelas
A lista de tabelas deve ser mencionada quando no trabalho ocorrer um ndmero superior a seis
(06).

1.14 Lista de Figuras
A lista de figuras deve ser mencionada quando no trabalho ocorrer um ndmero superior a seis
(06).

2 INTRODUCAO

Na introducdo, a explicacdo do assunto deve esclarecer ao leitor a natureza e a referéncia do

problema. Essa deve ser feita de uma maneira simples, sintética e atualizada.
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Deverd ser exposta com énfase na demonstracdo do conhecimento da literatura existente e
atualizada sobre o assunto. A revisdo bibliografica contida na introducdo ndo necessita ser exaustiva,
devendo, porém, conter as referéncias necessarias para 0 embasamento dos pressupostos do trabalho.

Apos a introducdo, as hipoteses poderdo ou ndo (a critério) ser formuladas. Neste caso, a hipotese
deve ficar como um item independente da Introducao.

A Bibliografia devera ser escrita em ordem alfabética considerando todas as referéncias citadas
no texto. No texto, a citacdo das referéncias bibliograficas seguird a ordem de autores e a data,
obedecendo ao seguinte padrao:

Um autor: Pereira (1995) ou (Pereira, 1995).

Com dois autores: Oliveira e Souza (2003) ou (Oliveira e Souza, 2003).

Trés ou mais autores: Rezende et al. (2002) ou (Rezende et al., 2002).

Mais de uma referéncia: Em ordem cronoldgica e alfabética, separadas por ponto e virgula. P.ex.
Fonseca et al., 1991; Ferreira et al., 2001 ou (Fonseca et al., 1991; Ferreira et al., 2001).

3 REVISAO BIBLIOGRAFICA OU ESTADO DA ARTE
A apresentacdo desse topico no corpo do trabalho é opcional. Visa apresentar uma revisdo do
conhecimento sobre o tema com o propoésito de fundamentar teoricamente o objeto de investigagdo com
bases sdlidas. Trata-se de uma busca na literatura, selecionando-se e sintetizando-se informacdes que se
relacionem com o problema investigado.

As idéias contidas nos estudos devem ser inter-relacionadas e confrontadas, principalmente se
forem contraditérias. A organizacdo da revisdo deve ser feita de forma I6gica em fungdo das variaveis

relacionadas com o problema investigado.

4 OBJETIVOS

A definicdo dos objetivos determina 0 que o pesquisador quer atingir com a realizacdo do
trabalho de pesquisa. Os objetivos podem ser separados em “Geral” e “Especificos”.

O objetivo geral define explicitamente o propoésito do estudo e esté ligado a uma visdo global e
abrangente do tema. Consiste em definir, de modo geral, o que se pretende alcangar com a execugéo do
trabalho.

Os objetivos especificos caracterizam etapas ou fases do trabalho, isto €, um detalhamento do

objetivo geral. Os objetivos especificos apresentam carater mais concreto. Tem funcdo intermediaria e
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instrumental permitindo, de um lado, atingir o objetivo geral e, de outro, aplica-lo em situagdes
particulares. Preferencialmente o verbo deve ser usado no infinitivo com carater mensuravel

(caracterizar, diagnosticar, analisar, avaliar e etc.).

5 MATERIAL E METODOS
O tdpico de material e métodos deve conter explicacdes minuciosas, detalhadas rigorosas e exatas
de todas as acdes desenvolvidas no trabalho de pesquisa.
E a explicacéo do tipo de pesquisa, do instrumental utilizado (questionario, entrevista e etc), do
tempo previsto, da divisdo do trabalho, das formas de tabulagdo e analises dos dados, enfim, de tudo

aquilo que se utilizou para alcance dos objetivos propostos.

5.1 Descricéo da area de estudo
Deve-se deixar claro, a descri¢do detalhada do local (cidade, bairro, coordenadas geogréficas e

outros) e a caracterizacdo do objeto de estudo.

5.2 Coleta de dados

As questdes basicas a serem consideradas em um trabalho sdo: o que?; como?; onde? e quando?.
Nesta secdo, as técnicas de amostragens e os critérios de selecdo, inclusdo e excluséo utilizadas, devem
constar de forma explicita. As variaveis e o céalculo do tamanho da amostra devem ser apresentados.
Quando ndo for possivel estabelecé-lo, deve ser previsto um tamanho minimo necessario de individuos
a serem estudados para compor um grupo piloto.

Os aspectos éticos sdo de fundamental importancia, bem como a caracterizagdo de que nao houve
discriminacdo na selecao dos individuos nem a exposicao a riscos desnecessarios.

A utilizagdo de materiais bioldgicos deve ter cuidados especiais. Nesta secdo devem ser
esclarecidos o0s aspectos éticos observados, os beneficios reais e potenciais envolvidos nos
procedimentos adotados, e o numero do protocolo de aprovacdo dos comités especificos (ética,

biosseguranca, acesso ao patriménio genético e etc).
5.3 Anélise dos dados

Nesta secdo, o autor deve esclarecer como analisou os resultados, que tipo de teste estatistico foi

usado; o grau de significancia (normalmente usa-se a 5% de probabilidade). Os coeficientes, quando
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necessarios, devem ser esclarecidos por meio de suas formulas e os respectivos significados. Quanto ao
uso de coeficientes de correlacdo, devem ser citadas quais sdo as variaveis independentes e as
dependentes. A consulta a um profissional na area de estatistica pode auxiliar evitando erros no

delineamento experimental.

6 RESULTADOS E DISCUSSAO
Os resultados poderdo ou ndo ser apresentados junto com a discussdo. Devem ser apresentados de
forma objetiva, exata, clara e Idgica, utilizando-se tabelas e/ou figuras para complementar o texto. As
evidéncias que esclarecam cada questdo levantada por meio de analises quantitativas e qualitativas das
informacdes e dados obtidos sdo aqui ressaltadas. Os resultados devem estar relacionados com o0s
objetivos, questbes e hipoteses dando-lhes significados frente ao referencial tedrico. Ao apresentar as
tabelas e figuras ndo esquecer de colocar as legendas ou seus titulos corretamente. Deve-se considerar
que em Discussao:
e O autor desenvolve seu raciocinio examinando colocagdes contréarias a sua.
e O processo dialético do trabalho monogréfico € representado.
e O autor comunica 0 seu ponto de vista ou o seu resultado de maneira racional e assim defende
por escrito a sua dissertacao ou tese.
e Asrelagdes entre causas e efeitos sdo estabelecidas.
e As excegdes, modificacbes e contradicdes das hipoteses, teorias e principios diretamente
relacionados ao trabalho realizado sdo indicadas.
e Asimplicagdes teoricas e praticas bem como as suas limitagdes sdo indicadas.

e A teoria para explicar certas observac6es ou resultados obtidos é elaborada.

As tabelas, quadros e figuras (desenhos, graficos, esquemas, fotos) sdo elementos essenciais
para a apresentacdo dos resultados devendo ser inseridos 0 mais proximo possivel do texto a que se
referem. Os titulos das tabelas e quadros devem ser mencionados em algarismos arabicos e transcritos
acima dos mesmos, somente com a primeira letra maiuscula. O espacamento entre o titulo e o corpo da
tabela ou do quadro é simples (1,0 cm) por ocasido da exposi¢éo dos resultados estatisticos. O tamanho
de letra utilizado para o titulo e o corpo da tabela deve ser 12. No corpo da tabela, as informacdes

devem conter espaco de 1,5 cm entre as linhas.
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Os titulos das figuras sdo referidos em algarismos arabicos e transcritos abaixo dos mesmos. A
legenda deve ser colocada junto ao texto, de modo justificado em relacdo a figura e escrita em letras
minusculas, exceto a primeira. No caso de imagens, a apresentacdo deve ser de excelente qualidade,
seja em branco, preto ou em cores. Esquemas e desenhos, quando necessarios, devem evidenciar

qualidade.

7 CONCLUSAO

Evidenciar com clareza e objetividade as deducdes tiradas dos resultados. Representa uma
resenha das proposicdes cientificas a que chegou o autor. Faz parte das conclusGes a indicacdo das
hipdteses e objetivos que o estudo acaba de detectar para futuras investigacdes.

Dar um fechamento ao trabalho, reafirmando de maneira sintética a idéia principal e o0s
pormenores mais importantes, respondendo ao problema inicial, hipbteses e objetivos. Ela deve ser

colocada de modo pontual considerando os objetivos apresentados.

8 PERSPECTIVAS (opcional)

Neste tdpico colocam-se sugestdes para futuras pesquisas.

14



Em sintese, a imagem a seguir, ilustra os topicos obrigatorios para apresentacao de uma Tese e ou

Dissertacdo no modelo convencional.

ILUSTRACAO DA FORMATACAO - MODELO CONVENCIONAL

Pés-texto _,

Texto

Lista de Figuras
Lista de Tabelas

Sumario

Abstract

Resumo em portugués

Agradecimentos

Pré-texto

Ficha catalografica

Folha de rosto
Capa
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9 FORMATAQAO DE TESES E DISSERTA(;OES EM FORMA DE ARTIGO
9.1 Desdobramentos em Artigos

Quando a dissertacédo e a tese forem estruturadas em artigos a apresentacdo deve configurar no
formato de um artigo, exceto os elementos estruturais que os antecedem. Nesse caso, a dissertacédo e a
tese deverdo apresentar: INTRODUCAO (geral); MATERIAL E METODOS (opcional), O(s)
ARTIGO(s) conforme norma da revista e no final uma CONCLUSAO (geral). A palavra “geral” ndo
necessita ser mencionado no trabalho. Adicionalmente deverad ser mencionado o nome da(s) revista(s)
adotada(s) (indexada no Qualis, no minimo B) da area especifica.

O(s) Artigo(s) podera(ao) ser(em) apresentado(s) em portugués ou inglés (exceto para 0s
estudantes regidos pelo Regulamento Geral dos Programas de P6s Graduacdo do INPA,, que deverdo
apresentar em portugués). Caso o trabalho ja tenha sido publicado durante o periodo académico, uma

copia do artigo devera ser incluida como Apéndice da dissertagdo ou tese.

9.2 Estrutura em forma de artigo

| Estrutura Elemento

Pré-texto Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatorio)

Ficha Catalografica (obrigatério)

Sinopse (opcional)

Errata (opcional)

Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (obrigat6rio por questao ética)

Epigrafe (opcional)

Resumo em portugués (obrigatério)

Abstract (obrigatorio)

Resumo em outra lingua estrangeira (opcional)

Lista de tabelas (quando ocorrer um ndmero superior a seis)
Lista de figuras (quanto ocorrer um ndmero superior a seis)
Lista de abreviacdes e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatdrio)

Texto Introducéo (geral)

Obijetivos (geral)

Materiais e Métodos (opcional)
Artigo | — normas da revista escolhida
Artigo n - normas da revista escolhida
Conclusdo (geral)

Pds-texto Referéncias bibliograficas (obrigatério)
Glossario (opcional)

Apéndice (s) (opcional)

Anexo (s) (opcional)

indice (s) (opcional)
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As explicacdes conceituais referentes aos itens Pré-texto, Texto e Pds Texto prevalecem como
aquelas mencionadas na secdo referente a apresentagdo de uma Tese e ou Dissertacdo no modelo
convencional. A imagem, a seguir, ilustra os itens considerados obrigatérios para apresentacdo da Tese
e ou da Dissertacao.

ILUSTRACAO DA FORMATACAO - MODELO CAPITULO/ARTIGO

Pos-texto —

Texto

Lista de Figuras
Lista de Tabelas
Sumario

Abstract

Resumo em portugués

Pré-texto

Agradecimentos

Ficha catalografica e Sinopse

Folha de Rosto -
Capa
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10 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Para as dissertacdes e teses apresentadas no formato convencional, devem ser utilizadas as normas da
revista Acta Amazonica (ver modelos abaixo). As abreviaturas dos nomes dos periddicos citados devem
ser dispostas de acordo com o “World List of Scientific Periodicals and Supplements”. Convém
consultar também no sitio eletrénico da biblioteca do INPA, as normas para apresentacdo de

referéncias bibliogréaficas (http://biblioteca.inpa.gov.br/normas.htm) para outras formas de cita¢fes que

ndo as expostas abaixo.

Artigos de periodicos:
Rodrigues, W.A. 1977. Novas espécies de Virola Aubl. (Myristicaceae) da Amazoénia. Acta Amazonica,
7(4): 459-471.

Prance, G.T.; Rodrigues, W.A.; Silva, M.F. 1976. Inventério florestal de um hectare de mata de terra

firme km 30 da Estrada Manaus-Itacoatiara. Acta Amazonica, 6(1): 9-35.

Dissertagdes e Teses:
Ribeiro, M.C.L.B. 1983. As migracfes dos jaraquis (Pisces: Prochilodontidae) no rio Negro,
Amazonas, Brasil. Dissertacdo de Mestrado, Instituto Nacional de Pesquisas da Amazodnia/Fundagéo

Universidade do Amazonas, Manaus, Amazonas. 192pp.

Livros:
Goulding, M. 1980. The fishes and the forest. Explorations in Amazonian natural history. University of
California Press, Berkeley, CA, USA. 280pp.

Capitulos de Livros:

Absy, M.L. 1993. Mudangas da vegetacdo e clima da Amazonia durante o Quaternario. In: Ferreira,
E.J.G.; Santos, G.M.; Ledo, E.L.M.; Oliveira, L.A. (Eds). Bases Cientificas para Estratégias de
Preservagédo e Desenvolvimento da Amazonia. Vol. 2. Instituto Nacional de Pesquisas da Amazonia,
Manaus, Amazonas. p. 3-10.

Fonte Eletronica:
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CPTEC, 1999. Climanalise, 14: 1-2 (www.cptec.inpe.br/products/climanalise). Acesso: 19/05/07.

11 GLOSSARIO
Vocabulario para elucidacéo e/ou explicacdo de palavras e expressdes regionais, de uso restrito,

pouco usado ou de significado obscuro. Deve ser organizado em ordem alfabética.

ABIOTICO Lugar ou processo sem seres Vivos.

i Em que ndo ha umidade; seco;
ARIDO .
estéril.

BIOTA A flora e a fauna de uma éarea.

12 APENDICE
Texto elaborado pelo autor com o objetivo de complementar sua argumentagdo. Usam-se letras
maiusculas consecutivas, travessao e os respectivos titulos para identificar cada apéndice. Exemplo:
APENDICE A - Resultado do teste F para o nimero de folhas
APENDICE B - Resultado do teste F para o peso da matéria seca
APENDICE C - Modelo de formulario de consentimento informado
APENDICE D - Modelo de questionario aplicado
APENDICE E - Artigo publicado na Revista Acta Amazonica

13 ANEXO

Texto ndo elaborado pelo autor cujo objetivo é enriquecer o trabalho, comprovando,
fundamentando, ilustrando. Identifica-se da mesma que forma que o Apéndice. Quando esgotadas as
letras do alfabeto, deve-se utilizar as letras dobradas. Exemplo:
ANEXO A - Chave para familias, géneros, espécies e variedades de pteridofitas do Campus da
Universidade do Amazonas
ANEXO B - Dados da analise de solos das trés parcelas do Campus da Universidade do Amazonas
ANEXO C - Autorizacdo de Coleta
ANEXO D - Autorizacio do Comité de Etica
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14 INDICE
E a apresentacdo de uma lista de assuntos, podendo ser também de nomes de pessoas citadas,

com indicacdo da (s) pagina (s) no texto onde aparecem.

15 APRESENTACAO GRAFICA
O tamanho de papel adotado deve ser A4 (297mm x 210 mm) na cor branca. A digitacdo deve
ser em espaco 1,5 cm. As dissertacBes ou teses com menos de 100 paginas de texto devem ser
impressas em apenas uma face do papel. As dissertacdes ou teses com mais de 100 paginas poderdo ser
impressas em frente e verso da folha. Toda impresséo ou digitacdo de um Trabalho Cientifico deve ser
feita na cor preta. Ndo se admite rasuras, nem recursos para corre¢do. A fonte pode ser Times New
Roman ou Arial.
O tamanho da letra deve variar de 11 a 14 (sugere-se 0 “bom senso™). Os titulos de secGes e
subsecdes podem ser destacados, aumentando o tamanho das letras. Sugere-se:
e Tamanho da fonte do texto: 12
e tamanho da fonte que indica o titulo do capitulo: 14
e tamanho da fonte sec¢Ges dos capitulos: 12
e tamanho da fonte da nota de rodapé: 10

e tamanho da fonte em notas bibliogréaficas e fontes de tabelas e ilustragdes: 10

As margens devem permitir uma boa visualizagdo do texto, bem como a sua correta reproducao e
encadernacdo; observar as seguintes margens:
e superior: 3,0cm
e inferior: 2,0 cm
e esquerda: 3,0 cm
e direita: 2,0 cm
e recuo de primeira linha do paragrafo: 1,25 cm (1 tab)
e recuo de paragrafo para citacao direita (ou longa): 4 cm
e margem superior de inicio de capitulo: 5¢cm (2 linhas em branco a partir da margem superior,
com a formatacdo de 1,5 entrelinhas)

e alinhamento do texto: Justificado
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e alinhamento de titulo de capitulo e se¢Bes: Esquerda
e alinhamento de titulo sem indicacdo numérica (Resumo, Abstract, Listas, Sumario,

Referéncias): colocado a margem esquerda ou centralizado.

O espagamento entre entrelinhas deve ser de 1,5 cm com excecOes para as citacdes longas, notas,
resumo, abstract em que o espaco deve ser simples.

Quando for o caso, o titulo do capitulo deve comegar em nova folha com espagcamento de 5 cm (2
linhas em branco a partir da margem superior). Deixar entre o titulo do capitulo e seu texto precedente
1 linha em branco com um espaco duplo ou dois simples.

Os titulos de secBes (divisbes do capitulo): sdo colocados junto a margem esquerda com
espacamento (espaco duplo ou dois simples antes e depois).

Obs: guando uma se¢do terminar proximo ao fim de uma péagina, colocar o cabecalho da préxima

secdo na pagina seguinte.

16 PAGINACAO

Existem duas numeracdes independentes, a arabica (1,2,...) e a romana (i, ii, iii...). A numeracao
arabica deve ser colocada no corpo do texto, a partir da introducao.

A numera¢do romana inicia na parte externa como a folha de rosto, dedicatoria; agradecimento;
sumario; lista de tabelas; lista de figuras; resumo e abstract.

A folha de rosto; o verso da folha de rosto; paginas iniciais de capitulos e/ou de divisGes de obra
sdo contadas, mas ndo recebem nimeros.

A capa; folha de guarda e a falsa folha de rosto ndo sdo contadas e ndo recebem nimeros.

Os nimeros sdo alinhados a 2 cm da margem direita e da margem superior.

17 REPRODUCAO E ENCADERNACAO
Os exemplares definitivos da dissertacdo ou tese devem ser reproduzidos com alta definigédo e
qualidade. As versdes enviadas para banca poderao ser encadernadas com espiral. A versao final devera

ser encadernada como brochura.
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18 APRESENTAQAO TEXTUAL

As normas apresentadas foram adaptadas da ABNT, 2002. As citacdes consistem em informacoes
retiradas das obras consultadas para a realizacdo de trabalhos. Ao redigir o texto do trabalho utiliza-se
de tais informacd@es, com a finalidade de esclarecer e de complementar o raciocinio.

Todas as vezes que se fizer citacdo tanto textual (literal ou direta) ou conceptual (livre ou
indireta) deve-se indicar a fonte consultada, que obrigatoriamente aparecera na referéncia bibliografica

ao final de trabalho.

Citacdo direta

Consiste na transcricdo literal (copia) das palavras do autor respeitando todas as suas
caracteristicas, e devem ser transcritas sempre entre aspas.

Exemplo:

“As questdes sociais e ambientais tém sido um dos principais problemas enfrentados na ultima
década” (Santos, 2004).

Caso a citacdo contenha mais de um paragrafo, as aspas sao colocadas no inicio de cada um e
fechadas somente no final do Gltimo parégrafo.

A citacdo textual direta com mais de trés linhas é colocada em paragrafo especial, sendo a
primeira linha e todas as outras recuadas a 4 cm a partir da margem esquerda devendo ser datilografada

ou digitada no espaco simples.

Citacdo conceptual ou livre

Consiste na transcri¢cdo nao literal (ndo copia) das palavras do autor, reproduzindo sinteticamente,
mas observando fidelidade ao texto original. Assim neste caso, ndo sendo feita a transcricdo exata dos
textos néo se utilizam aspas.

Exemplo:

Segundo Silva (2000) bom funcionéario ndo é quem apenas conhece o seu oficio. E quem o

assume como dever. E mais ainda, quem o executa com prazer.
Recomendacdes para fazer citacdes textuais ou conceptuais

Quando houver coincidéncia de sobrenome de autores acrescentar as iniciais de seus prenomes.

Exemplos
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R RPR PRSP ” (Martins, A. F. C., 2001).
R TSRO P PP TOPRPPRTOPN ” (Martins, A. S., 2001).

Citacdo de um autor citado por outro

Ao fazer uma citacdo de um autor citado por outro em sua obra, deve-se usar: ap. — apud =
segundo, junto a.

Exemplo:

“O progresso cientifico resulta na acumulacdo e comparacdo de informacfes que direta ou
indiretamente podera contribuir para a melhoria da qualidade de vida do homem” (Ribeiro, apud Souza,
2005).

CitacOes de Entidades

Na citacdo de entidades coletivas conhecidas por siglas deve-se citar o nome da mesma por
extenso, acompanhado da sigla na primeira citacdo e, a partir dai, apenas a sigla.

Exemplos:

A Tabela 2 confirma dados apresentados anteriormente (Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - IBGE, 1995).

De acordo com 0 IBGE (1995)7......cc ittt ettt te et e sreenteeneesreenee s

RepeticOes de nomes de autores

Ao fazer uma citagdo no decorrer do trabalho deve-se recorrer as abreviaturas para evitar a
repeticdo forcada de autores e de titulos de obras, usando-se as expressdes latinas: id. e ibid..

Id. = idem (0 mesmo, do mesmo autor): o trecho em questdo vem do mesmo autor a que se refere
a ultima nota.

Ibid. = ibidem (no mesmo lugar): indica que o trecho foi extraido da mesma obra e do autor ja
referido em nota anterior.

Exemplos

ettt ” (Alves, 1994. p. 13).
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oo e ” (1d., ibid., p. 17).
e e e ee oo ” (1d.,ibid.).

Obs.: ao citar o numero da pagina, devera ser padronizar em todas as cita¢6es do trabalho.
Na citacdo de textos em lingua estrangeira deve-se observar duas opgles: “transcrever a citacao
na lingua original, traduzindo-a em nota de rodapé; ou traduzir diretamente no texto e indicar, em nota

de rodapé, a lingua do documento original”

Na citagdo de informag0es relativas aos documentos eletronicos deve-se citar a fonte e 0 endereco

eletrénico da mesma possibilitando assim que qualquer pessoa possa percorrer 0 mesmo caminho.

A referéncia completa dos documentos eletrénicos que deram origem a citacdo deve constar da
listagem de referéncias bibliograficas ao final do trabalho.

Exemplo:
As informacdes sobre a satide do brasileiro tém despertado interesse por parte de pesquisadores e
educadores (www.saude.com, 2001).

Omitir ou eliminar palavras

Ao fazer uma citacdo textual (cépia) e se quer omitir ou eliminar palavras, expresses ou frases
utiliza-se de reticéncias entre colchetes [...].

Exemplo:

Gongcalves (1996) em seu texto Conceitos de Leitura afirma que, “De tudo o que escolas podem
fazer com os jovens ndo ha nada mais importante que o ensino do prazer da leitura [...]. E necessério

que o ato de ler dé prazer” (p. 61).

Destacar palavras ou expressoes
Quando na citacdo textual quer se destacar palavras, expressoes ou frases, usa-se grifo, seguido da
expressao: (grifo meu) ou (grifo nosso), entre parénteses imediatamente apds o grifo.

Exemplo
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“Quando vocé é gentil, as pessoas sdo atraidas até vocé como moscas para o mel (grifo meu)
(Souza, 1985. p. 102)".

Citacdes originais com erros gréaficos

Ao fazer uma citacdo textual (cdpia) e identificar no texto original, erros graficos ou de outra
natureza, deve-se usar, logo apds o erro, a expressao latina (sic) que significa que estava assim mesmo
no texto original.

Exemplo:

“A adequada citacdo do material bibliografico utilizado é um dos pressupostos étcos (sic) da
producéo cientifica” (Rodrigues, 1999).
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