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APRESENTACAQ

O estabelecimento do uso de Normas de Informacdo e Documentacdo para fins de
padronizac¢do na producdo dos trabalhos académicos constitui-se como uma acao primordial
para organizacdo do conhecimento técnico-cientifico, bem como sua disseminagéo entre os
pares, garantindo éxito na recuperacdo dos documentos bibliograficos consultados pelo
pesquisador.

Com o intuito de atender essa padronizacdo na Universidade de Pernambuco (UPE), o
Nucleo de Gestdo de Bibliotecas e Documentacao (NBID) apresenta o “Guia para normalizacao
de trabalhos académicos”, estabelecendo regras com a finalidade de orientar a normalizacéo
dos trabalhos académicos elaborados pelos cursos de graduacdo e poés-graduacdo da
Universidade de Pernambuco, elevando a qualidade das produgfes académicas.

O guia é baseado nas Normas Técnicas (NBR) de Informacdo e Documentacdo da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Ele traz recomendacdes gerais de
apresentacdo que asseguram a qualidade, a compreenséo e a confiabilidade na transcrigdo dos

textos. Além disso, utiliza exemplos ficticios ao longo do texto.

Os organizadores.
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1 REGRAS GERAIS PARA APRESENTACAO GRAFICA

As regras gerais de apresentacao grafica dos trabalhos académicos da UPE sdo baseados

na Norma ABNT NBR 14724 (2011) e consistem na organizacdo da estrutura dos textos

descrita nos itens a seguir.

1.1 FORMATO

A formatacdo dos trabalhos académicos obedece ao padréo:

a)

b)

fonte: Times New Roman, na cor preta (utilizar outras cores somente para
ilustragdes), tamanho 12 para o texto geral (inclusive capa) e tamanho 11 para
citacBes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao, legendas e fontes das
ilustracdes e das tabelas; e

margens da folha: esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm. O inicio
de cada paragrafo recebe recuo de 1,25 cm no texto geral e, o inicio de cada citacéo

com mais de trés linhas recebe recuo de 4 cm.

1.2 ESPACAMENTO

Os espagcamentos empregados ao longo do texto académico seguem as condicdes:

a)

b)

c)

todo o texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre as linhas, exceto para 0s
casos de citacdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas de
ilustracdes e das tabelas, palavras-chaves e natureza do trabalho (&4rea em que o
trabalho foi submetido), que devem ser utilizado o espacamento simples entre as
linhas. Ja o texto do artigo cientifico recebe o espacamento simples entre linhas,
padronizado para todo o trabalho (ver ABNT NBR 6022:2018);

somente é permitido o uso de uma entrelinha maior para equacdes e formulas, a
fim de que comportem elementos como expoentes, indices, entre outros;

as referéncias ao final do texto devem ser separadas entre si por um espagosimples;

e



d) anaturezado trabalho (tipo, o objetivo, 0 nome da institui¢do, a &rea de concentracéo
e linha de pesquisa) que aparece na folha de rosto e na folha de aprovacao, deve

estar alinhada a 8 cm de recuo para margem direita.

1.2.1 Notas de rodapé

As notas de rodapé agregam informacdes ao contetdo, complementando o texto com
consideracgdes e/ou esclarecimentos sobre o assunto abordado, sem que haja interrupgdo na
leitura sequencial do texto. Quanto a sua construgéo:

a) sdo indicadas no texto por nimeros arabicos, utilizando uma numeragdoconsecutiva

que se inicia a cada capitulo ou secéo do trabalho;

b) digitadas a margem esquerda, com fonte tamanho 11 cm e espacamento simples;

c) notas com mais de uma linha devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da

mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra;

d) pode ser utilizado o recurso de hyperlink; e

e) nao se usa espaco entre as linhas.

1.2.2 Indicativos de sec¢éo

Os indicativos de sec¢do correspondem aos indicativos numéricos em algarismo arabico
que precedem os titulos das seg¢des (sdo os titulos dos “capitulos” e suas subdivisdes no
trabalho), dispostos no formato:

a) alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere e precedendo os titulos e

subdivisdes do trabalho;

b) separados do texto que os precede e que 0s sucede por um espacgo entre as linhas

de 1,5cm;

c) titulos com mais de uma linha devem ser alinhados, a partir da segunda linha,

abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo; e
d) os titulos de secBes primarias devem iniciar na parte superior da mancha gréafica e

ser separados do texto que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5 cm.



1.2.3 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos que ndo recebem indicativo numérico sdo: agradecimentos, lista de
ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias,
glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s).

Neste caso, usar o titulo de forma centralizada na folha e digitado em LETRAS
MAIUSCULAS.

1.2.4 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Os elementos que ndo recebem titulo e ndo recebem indicativo numérico

compreendem: folha de aprovacdo, dedicatoria e epigrafe.

1.3 PAGINACAO

A numeracdo das paginas do texto é obrigatéria e se da pela contagem sequencial de
todas as folhas do trabalho, com excecdo da capa. Para tanto, deve:

a) ser em algarismos ardbicos e inserida a direita do canto superior das paginas; e

b) aparecer visivelmente somente a partir da primeira folha da parte textual, isto é, da

introducéo.

1.4 NUMERACAO PROGRESSIVA DAS SECOES

A numeracdo progressiva das secdes é utilizada nos titulos das secdes de forma
hierarquica para sistematizacdo do conteddo do trabalho e é baseado na Norma ABNT NBR
6024 (2012). A seguir os elementos de sua estrutura:

a) a numeracdo progressiva dos titulos deve-se limitar até a se¢do quinaria. Para abrir

novas secOes serd necessario utilizar alineas;

b) o indicativo numérico de uma secdo precede o seu titulo, alinhado a margem

esquerda e separados por um espaco de caractere;

c) anumeracdo das secBes primarias deve ser iniciada em folha distinta, ao contrario

das demais, que ddo continuidade ao texto;
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d) os elementos sem titulo e sem indicativo numérico também devem ser
apresentados em folhas distintas;
e) os titulos das secGes primarias devem ser destacados tipograficamente,

diferenciando-se das demais sec¢oes;

Exemplo:
1 SECAO PRIMARIA
1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secao terciaria
1.1.1.1 Secdo quaternaria

1.1.1.1.1 Secdo quinaria

f) os titulos sem indicagdo numérica também recebem o mesmo destaque tipografico
das secdes primarias, e ficam alinhados de forma centralizada. Compreendem:
agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas,
lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e
indice(s);

g) todas as secdes, obrigatoriamente, contém um texto relacionado a elas;

h) deve-se evitar que o titulo de uma secdo fique no final da folha e o texto na folha
seguinte;

i) os titulos com mais de uma linha devem ser alinhados, a partir da segunda linha,
abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo; e

J) o destaque utilizado para se¢Bes no corpo do trabalho devera ser o mesmo

apresentado no sumario.

1.4.1 Alineas

A alinea € uma linha inserida no texto que abre um novo paragrafo para indicar as
divisdes dos assuntos abordados no trabalho. Os indicativos de alineas sdo ordenados de forma
alfabética e em letra minUscula, obedecendo:

a) o paragrafo que antecede a alinea deve terminar em dois pontos;
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0 texto da alinea deve comecar em letra mindscula e terminar em ponto e virgula,
com excec¢do da ultima alinea que termina com ponto final;

a penultima alinea é encerrada com a conjuncao aditiva “e”, ou com a alternativa
“ou”, conforme o caso;

nos casos em que se seguem subalineas, o texto deve terminar em dois pontos;

as letras indicativas das alineas recebem recuo em relacdo a margem esquerda; e
nos casos em que o texto das alineas ultrapasse mais de uma linha, a segunda e as

demais linhas comegam abaixo da primeira letra do texto da propria alinea.

1.4.2 Subalineas

A subalinea é uma subdivisdo de uma alinea e indica as subdivisdes dos assuntos

tratados no trabalho. Constitui:

a) o texto da subalinea € indicado por um travessdo seguido de espaco e deve
comecar com letra minuscula e terminar com ponto e virgula;

b) nos casos em que ndo houver alinea subsequente, o texto da subalinea deve
terminar em ponto final;

c) a penultima subalinea é encerrada com a conjunc¢éo aditiva “e”, ou com a
alternativa “ou”, conforme 0 €aso.

d) asubalinea recebe recuo em relagéo a alinea; e

e) nos casos em que o texto das subalineas ultrapasse mais de uma linha, a segunda e
as demais linhas comecam abaixo da primeira letra do texto da propria subalinea.

1.5 SIGLAS

As siglas utilizadas no texto, quando mencionadas pela primeira vez, devem ser

colocadas entre parénteses e precedidas pelo nome completo por extenso.

1.6 EQUACOES E FORMULAS

Para facilitar a compreensdo da leitura, as equagdes e formulas devem:

a)

aparecer destacadas no texto;
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b) fazer uso de uma entrelinha maior na sequéncia do texto que comporte seus
elementos (expoentes, indices, entre outros); e
c) ser numeradas quando existir mais de uma ocorréncia, com algarismos arabicos

entre parénteses, alinhados a direita.

1.7 ILUSTRACOES

As ilustracbes tém por objetivo elucidar o texto e sdo definidas como: desenhos,
esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros,
retratos, figuras, imagens, entre outros. Configura-se:

a) citada no texto que as precede e inserida 0 mais proximo possivel do trecho ao qual

se fez mencao;

b) sua identificacdo aparece na parte superior da ilustracdo, alinhado a margem
esquerda, precedida da palavra que designa o tipo de ilustracdo, seguida do nimero
de ordem de ocorréncia no texto em algarismos arabicos, travesséo e do respectivo
titulo (optar por um titulo breve e claro);

c) a identificagdo da fonte consultada com seu respectivo ano e pagina deve ser
indicada na parte inferior da ilustracdo. Indicar legenda, notas e outras informagoes
caso Sejam necessarios a sua compreensao; e

d) parailustracdes produzidas pelo préprio autor deve-se usar: “Fonte: Elaborado pelo

autor (ano).”

1.8 TABELAS

As tabelas apresentam dados estatisticos e sdo padronizadas conforme a Norma de
Apresentacdo Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), publicada em

1993 (ver modelo no APENDICE A):



d)
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as tabelas ndo sé@o delimitadas por tragos verticais, sendo permitidas apenas linhas
(tracos) horizontais na parte superior do cabecalho e inferior;

a tabela deve ser citada no texto que a precede e inserida o mais proximo possivel
do trecho ao qual se fez mencéo;

a sua identificacdo aparece na parte superior da tabela, alinhado a margem esquerda,
precedida da palavra “Tabela”, seguida do nimero de ordem de ocorréncia no texto
em algarismos arabicos (sempre que apresentar duas ou mais tabelas), travessao e
do respectivo titulo (optar por um titulo breve e claro);

a identificacdo da fonte consultada com seu respectivo ano e pagina deve ser
indicada na parte inferior da tabela. Indicar notas e outras informaces caso seja
Necessarios a sua compreensao;

para tabelas produzidas pelo proprio autor deve-se usar: “Fonte: Elaborado pelo
autor.”;

a tabela deve ser inserida em posicdo vertical para facilitar a leitura. Somente é
utilizada a posicdo horizontal nos casos em que 0 espago ndo seja suficiente,
contudo, a sua identificagdo permanece na mesma posicao; e

a tabela pode continuar na pagina seguinte quando houver necessidade. Logo, o traco
horizontal na parte inferior que delimita o final da tabela deve ficar na paginaque a
mesma terminar e, o cabecalho sera repetido na pagina seguinte. Neste caso, abaixo
do cabegalho deve constar indicacdes como “continua” na primeira pagina,

“conclusdo” na ultima e “continuagdo’ nas intermediarias.
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2 ESTRUTURA DO TRABALHO

A estrutura do trabalho a ser produzido de acordo com a Norma ABNT NBR 14724
(2011) compreende: capa, elementos pre-textuais, textuais e pds-textuais.

A seguir encontra-se um esquema com ordenacdo dos elementos obrigatorios e
opcionais, em regras gerais, que deverdo compor cada tipo de trabalho de conclusdo entregue

para universidade:

b 2
= 5 i § g g, g 8 ’ﬁ
paeE HEEOERER
ng 55 & EEE‘ E‘ EEREET
=11 gt&g aREEE| T
388 B & | ?éﬁﬁé.”if‘éia 2 ) 2)
[ | : { B H : | ) d
11 F B | S
I ! » ! | -
capa 2 ° } : A - Elementos
% & z )' - / Elementos  POs-textuas
4 y // textuais
'J/ Elementos
pré-textuais OBRIGATORIO
OPCIONAL
2.1 CAPA

Na capa se inserem informacdes relevantes para identificacdo do trabalho. A sua ordem
de apresentacdo é baseada na Norma ABNT NBR 14724 (2011), conforme abaixo:

a) brasdo da instituicéo;

b) nome da instituicéo;

c) nome do campus;

d) nome do curso conforme o Projeto Pedagogico do Curso (PPC);

e) nome completo do autor;

f) titulo do trabalho: optar por uma identificacdo breve e clara do conteudo;

g) subtitulo (se houver): deve ser precedido do titulo por dois pontos para evidenciar a

sua subordinacao;
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h) namero do volume (se houver): usar somente quando houver mais de um para
especificar o nimero do volume em cada capa;
i) local (cidade) (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado o trabalho; e

J) ano do depdsito (entrega) do trabalho.

2.2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais consistem nas se¢fes do 2.2.1 a0 2.2.13.

2.2.1 Folha de rosto

A folha de rosto apresenta os elementos na seguinte ordem:

a) nome completo do autor;

b) titulo;

c) subtitulo (se houver);

d) numero do volume: quando houver mais de um deve constar em cada folha de
rosto;

e) natureza: tipo do trabalho e objetivo (grau pretendido), seguidos do nome da
instituicdo, area de concentragdo (se houver) e linha de pesquisa (se houver);

f) nome do orientador com grau de titulagao;

g) nome do coorientador (se houver) com grau de titulaco;

h) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado o trabalho; e

i) ano da entrega do trabalho.

2.2.2 Ficha Catalografica

A Ficha Catalografica contém os dados de catalogacdo na fonte e € um elemento
obrigatorio para fins de depdsito legal. Essa ficha deve ser elaborada exclusivamente pelo
Bibliotecario do Campus, seguindo as diretrizes do Codigo de Cataloga¢do Anglo-Americano
em vigor. No caso dos trabalhos de concluséo de curso, a solicitacdo da ficha deve ser realizada
junto a Biblioteca ap6s a apresentacao, defesa e implementacdo das alteracBessugeridas pela

banca examinadora.
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2.2.3 Folha de aprovagéo

A folha de aprovacdo consiste em uma folha destinada a banca avaliadora para que
emitam seu conceito (nota) a respeito do trabalho apresentado, deve estar apresentada sem as
assinaturas dos componentes da banca examinadora e do autor. A folha de aprovagédo contém
0S seguintes itens:

a) pelo nome completo do autor;

b) titulo do trabalho;

c) subtitulo (se houver);

d) natureza: tipo do trabalho e objetivo (grau pretendido), sequidos do nome da

instituicdo, area de concentragdo (se houver);

e) data de aprovagdo: sem abreviagOes de nomes, escreve-se “Aprovado em DIA de

MES de ANO.”;

f) banca examinadora: escreve-se o titulo “BANCA EXAMINADORA:”, digitando

em nova linha abaixo as seguintes informacgdes:
- inserir uma linha (usar sempre 0 mesmo tamanho) para assinatura do
membro;
- grau de titulacdo e nome completo de cada membro (em negrito). Ex.: “Prof.
Dr. Fernando Medeiros de Alencar”;
- instituicéo a qual pertence, ex.: “Universidade de Pernambuco (UPE) Campus
Petrolina”; e
- colocar orientacdo. Ex.: “Orientador”, “Coorientador” (se houver), “Membro

externo” e “Membro interno”.

2.2.4 Dedicatoria

A dedicatdria é um espaco reservado em que o autor homenageia e destina de forma
afetuosa o seu trabalho para outra pessoa. O texto é terminantemente breve, digitado na parte

inferior da pagina, alinhado a esquerda e recebe recuo de 8 cm.
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2.2.5 Agradecimentos

Os agradecimentos correspondem a uma gratificacdo do autor para aqueles (pessoas
e/ou instituicdes) que contribuiram de maneira relevante no processo de elaboracéo do trabalho,

devendo ser expressos de maneira sucinta e o texto alinhado em formato justificado.

2.2.6 Epigrafe

A epigrafe consiste na transcricdo de um pensamento filoséfico que seja relacionado
ao conteudo do trabalho produzido ou de sua filosofia de vida. Por se tratar de uma citacéo, o
texto é transcrito entre aspas, com indicacao de autoria, digitado na parte inferior da pagina
alinhado a esquerda e recebe recuo de 4 cm.

A epigrafe também pode ser utilizada nas aberturas de se¢des primarias.

2.2.7 Resumo na lingua vernacula

Elaborado de acordo com a Norma ABNT NBR 6028 (2021), que determina uma
exposicao sucinta dos pontos principais do trabalho. Constituido de uma sequéncia de frases
objetivas, o resumo deve apresentar elementos como objetivo, metodologia, resultados e
consideracdes finais, respectivamente. Na redagéo do resumo:

a) o primeiro periodo do resumo, antes do objetivo, deve explicar o tema principal do

trabalho;

b) os verbos sdo empregados na terceira pessoa (ex.: aborda, trata, conclui-se);

c) ocorre 0 uso de palavras-chave logo abaixo do resumo, separados por espacamento
de 1,5 entre linhas, sendo no minimo trés e no maximo cinco palavras-chaves,
antecedidas da expressdo “Palavras-chave:”, separadas entre si por ponto e virgula,
e a Ultima palavra finalizada por ponto. Ainda devem ser digitadas em letras
minusculas, exceto os substantivos préoprios e nomes cientificos;

d) usar paragrafo Unico, alinhado em formato justificado; e

e) aextensdo deve conter de 150 a 500 palavras para monografias e dissertacGes, 100

a 250 para artigos cientificos e 50 a 100 palavras para 0s demais documentos.
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Ressalta-se que n&o é indicado uso de aplicativos de traducdo instantanea de idiomas,

visto que estes ndo se configuram como tradutores fiéis ao texto original.

2.2.8 Resumo na lingua estrangeira

O resumo em lingua estrangeira recebe o mesmo tratamento do resumo na lingua

vernacula (secéo 2.2.8).

2.2.9 Lista de ilustracoes

Apresenta a lista das ilustracdes elaborada de acordo com ordem inserida no texto,
descrita com a palavra que designa o tipo de ilustracdo seguida do nimero arabico, travessao,

titulo, linha pontilhada e respectivo nimero da folha ou pagina que se encontra.

2.2.10 Lista de tabelas

Apresenta a lista das tabelas elaborada de acordo com ordem inserida no texto, descrita
com a palavra “Tabela” seguida do numero arabico, travessdo, titulo, linha pontilhadae

respectivo nimero da folha ou pagina que se encontra.

2.2.11 Lista de abreviaturas e siglas

Apresenta a lista de abreviaturas e siglas utilizadas no texto. E elaborada em ordem
alfabética, sendo descrita com a sigla e seguida do nome completo escrito por extenso.
Recomenda-se 0 uso de uma tabela com duas colunas e linhas brancas (sem tragos visiveis)
para alinhar as informacGes a esquerda.

Vale ressaltar que, em todo o trabalho, 0 nome abreviado devera estar inserido por
extenso obrigatoriamente na primeira vez que aparecer no texto, seguido da sigla entre

parénteses.
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2.2.12 Lista de simbolos

Apresenta a lista de simbolos elaborada de acordo com ordem inserida no texto, descrita
com o simbolo e seguida do seu significado. Recomenda-se o0 uso de uma tabela com duas

colunas e linhas brancas (sem tracos visiveis) para alinhar as informaces a esquerda.

2.2.13 Sumario

Segundo a Norma ABNT NBR 6027 (2012), o sumério consiste na enumeracdo das
secdes e suas subdivisdes, na mesma ordem e tipografia que aparecem no texto. Tendo como
objetivo facilitar uma compreensdo do conjunto do trabalho, além da localizacdo de suas partes
no trabalho. Para tanto:

a) a lista do sumario é descrita, com o0 numero ardbico seguido de um espaco de
caractere, titulo do capitulo ou sua subdiviséo, linha pontilhada e respectivo numero
da folha ou pagina que se encontra localizada no texto;

b) trabalhos com mais de um volume recebem sumaério de toda a obra em cada volume;

c) apenas os elementos textuais e pos-textuais sdo indicados no sumario; e

d) devem ser alinhados pela margem do titulo do indicativo mais extenso, inclusive

0S pos-textuais.

2.3 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais constituem o corpo do trabalho, ou seja, parte principal do texto
que delimita o assunto tratado. Estd dividida em trés partes fundamentais: introducéo,

desenvolvimento e parte conclusiva.

2.3.1 Introducao

A introducdo € definida como a parte inicial do texto na qual serve de abertura para uma

exposicdo geral do tema a ser desenvolvido no trabalho. A sua elaboragéo caracteriza-se por

apresentar essencialmente:
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0s objetivos da pesquisa;

a justificativa que induziu a escolha do tema e dos autores para dialogar;

levantar o problema;

introduzir outros elementos necessarios para elucidar o assunto abordado; e
desenvolver um paragrafo para cada capitulo que serd abordado, inseridos logo apos
0s elementos essenciais ao final da introdugéo, a fim de explanar uma visdo geral do

que sera discutido em cada secdo do trabalho.

Assim sendo, sugere-se que a introducdo seja elaborada ao final da redagéo de pesquisa,

quando o autor ja adquiriu um dominio maior sobre o assunto estudado.

2.3.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento € a exposicao detalhada do assunto abordado no trabalho, baseada

nas leituras realizadas durante a pesquisa sobre o tema. Pode ser dividida em secdes esubsecdes

que variam de acordo com a necessidade de aprofundamento pormenorizado do assunto, bem

como as suas nomenclaturas ficam a critério do autor. Para tanto, deve apresentar:

a)

b)

d)

a revisdo de literatura: o autor faz um levantamento da bibliografia ja existente
sobre o tema a ser estudado;

0 método: descreve o delineamento da pesquisa para alcancar os objetivos. Segundo
Gil (2007), a metodologia deve incluir os tipos de pesquisa (experimental, estudo
de caso, entre outros.), populacdo e amostra, coleta de dados (questionario,
entrevista etc.) e analise dos dados (analise quantitativa, qualitativa, entre outros);
os resultados: exibicdo dos dados coletados de forma quantitativa ou narrativa,;

a discussao: o autor, a partir do levantamento bibliogréafico, analisa e interpreta o0s
dados obtidos nos resultados da pesquisa fazendo ligacdo entre o problema

levantado com trabalhos publicados anteriormente.

Para pesquisas que envolvem seres humanos, na intengéo de utilizar os dados obtidos

dos participantes ou que possam apresentar riscos a vida cotidiana (ver Resolugao n°
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510, de 7 de abril de 2016 para pesquisas em Ciéncias Humanas e Sociais, e a Resolugdo n°
466, de 12 de dezembro de 2012 para pesquisas com seres humanos), € necessario obter parecer
do Comité de Etica em Pesquisa (CEP) por meio de cadastro na Plataforma Brasil
(http://www.plataformabrasil.saude.gov.br/). As informacdes sobre o CEP podem ser acessadas
no link http://www.upe.br/cep.

Além disso, em pesquisas com qualquer etapa em ambiente virtual é imprescindivel
respeitar o disposto no Oficio Circular n® 2/2021, de 24 de fevereiro de 2021, que oferece

orientagdes para os procedimentos a serem adotados.
2.3.3 Consideracoes finais

As consideraces finais, também conhecida como conclusdo (recomenda-se 0 uso deste
termo somente para pesquisas experimentais) é a parte final do trabalho na qual o autor
manifesta seu ponto de vista apresentando uma sintese dos objetivos ou hipoteses alcancadas
na pesquisa. E ainda, pode sugerir novas abordagens a serem consideradas em trabalhos futuros
na mesma area.
2.4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais consistem nas se¢des do 2.4.1 ao 2.4.5.
2.4.1 Referéncias

As referéncias do trabalho devem ser apresentadas conforme secéo 4.
2.4.2 Glossario

O glossario é composto essencialmente de uma lista alfabética de palavras ou expressdes
técnicas pouco conhecidas que se encontram no trabalho, descrito com o termo técnico e

seguido dos seus respectivos significados. Recomenda-se o uso de uma tabela com duas colunas

e linhas brancas (sem tracos visiveis) para alinhar as informaces a esquerda.


http://www.plataformabrasil.saude.gov.br/)
http://www.upe.br/cep
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2.4.3 Apéndice

O apéndice é um documento fundamentalmente elaborado pelo autor com o intuito
de complementar sua argumentacdo. E precedido pela palavra “APENDICE”, seguido por
uma letra maidscula consecutiva, travessao e respectivo titulo. Quando esgotadas as letras do

alfabeto, utilizam-se letras maiusculas dobradas.

2.4.4 Anexo

O anexo é um documento ndo elaborado pelo autor com o intuito de complementar
sua argumentacdo, servindo de comprovacao e/ou ilustragdo. S&o identificados pela palavra
“ANEXO”, seguida por uma letra maiuscula consecutiva, travessdo e respectivo titulo. Quando

esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se letras maiusculas dobradas.

2.4.5 indice

Elaborado conforme a norma ABNT NBR 6034 (2004), o indice é uma lista detalhada
de assuntos que remete a sua localizagdo do texto, preferencialmente ordenada de forma
alfabética. A organizacdo dos assuntos se da pelo uso de uma letra do alfabeto em destaque
(letra maitscula e em negrito), ficando na linha abaixo a descri¢cdo do termo com paginagado
consecutiva. Recomenda-se a elaboragéo de uma tabela com duas colunas e linhas brancas (sem
tracos visiveis) para alinhar as informacdes a esquerda.

Por fim, visando facilitar a formatacdo da estrutura dos trabalhos académicos,

aconselha-se a utilizagio dos modelos disponiveis no APENDICE B.
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3 CITACOES EM DOCUMENTOS

A citacdo é a mencdo de uma informacao (trecho) retirada de uma fonte impressa ou
eletrénica, conforme definido pela ABNT NBR 10520 (2023), que tem por objetivo
complementar ou reforcar a argumentacdo do autor, conferindo credibilidade ao trabalho
produzido. A citagdo pode aparecer localizada em qualquer parte do documento, e a sua
fonte deve estar disponivel na lista de referéncias ou em notas, o que respeita a Lei de Direitos
Autoraist, n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998.

Para incluir citacdes no texto, € necessario definir o sistema de chamada a ser adotado

no trabalho.

3.1 SISTEMAS DE CHAMADA

E uma estrutura que permite padronizar a forma de apresentacdo das citaces no texto
por meio do sistema de chamada numérico ou autor-data. A opcdo utilizada para indicar as
citacOes devera ser mantida como padrédo ao longo do trabalho e permitir sua correlagdo com a

referéncia.

3.1.1 Sistema numérico

No sistema de chamada numérico, sdo utilizados algarismos arabicos para indicar as
citacBes, adotando uma numeracéo consecutiva que remete a lista de referéncias ao final do
trabalho, do capitulo ou da se¢do, ordenada na mesma sequéncia em que as citacdes aparecem
no texto. Caso uma fonte consultada seja repetida, esta deve ser representada pela mesma
numeracao.

O sistema pode ser utilizado de duas maneiras: entre parénteses, alinhada ao texto; ou
em expoente, sobrescrita ao texto. A alternativa escolhida devera ser mantida como padréo ao

longo do trabalho.

! Faz-se necessario alertar sobre violages éticas e praticas de plagio quando o autor original ndo é
devidamente citado no trabalho. Copiar trechos de um texto sem citar a fonte ou até mesmo usar
ideias semelhantes as de outro autor sem cita-lo, pode ser considerado plagio e resultar em san¢des
disciplinares. E importante sempre citar as fontes de pesquisa corretamente e respeitar os direitos
autorais.
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NAO pode ser utilizado quando houver notas no rodapé do trabalho!

3.1.2 Sistema autor-data

No sistema de chamada autor-data, sdo considerados elementos identificadores da
citacdo, a citacdo extraida da fonte consultada acrescida da autoria ou a primeira palavra
do titulo, ano de publicagdo e niUmero da pagina ou localizacao (se houver).

Existem duas formas de realizar a chamada autor-data no trabalho:

a) autoria incluida na sentenga:

Exemplo:

Carvalho (2016, p. 25) afirma que “o livro literario também é conhecido

como livro paradidatico”, 0 que justifica o uso da nomenclatura nas escolas.

b) autoria entre parénteses:

Exemplo:

O livro literario é um termo conhecido nas escolas como livro paradidatico,
também popularmente conhecido como livros de literatura, para tratar dos materiais

bibliogréaficos cujo contelido expressa os géneros literarios (Carvalho, 2016).

O esquema a seguir detalha como cada elemento da citacdo deve ser apresentado.

AUTORIA

- Pessoa fisica: sobrenome do autor, em letras mailsculas e minidsculas. Até trés autores no
documento, citar os sobrenomes dos autores separados por virgula e quando estiverem entre
parénteses, separar autores por ponto e virgula. Nos casos de quatro ou mais autores, citar apenas o
sobrenome do primeiro autor seguido da expressdo “et. al.”, embora na referéncia conste o nome de
todos os autores.

a) coincidéncia de sobrenomes de autores e ano: acrescentar as iniciais de seus
prenomes, caso ainda coincida, colocar os prenomes por extenso;

b) citagbes de diversos trabalhos de um mesmo autor, publicados no mesmo ano:
distinguir com acrescimo de letras mindsculas em ordem alfabética, apds o ano e
sem espagamento entre linhas, conforme a lista de referéncias;

c) citacdes de diversos trabalhos do mesmo autor, publicados em anos diferentes
e mencionados simultaneamente: colocar os anos em ordem cronoldgica e
separados por virgula; e
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d) citagdes de diversos trabalhos de varios autores, mencionados simultaneamente
dentro de parénteses: separar por ponto e virgula, em ordem alfabética.

- Pessoa juridica: nome completo da institui¢do responsavel, em letras maitsculas e mindsculas,
ou sigla, somente em letras MAIUSCULAS. No caso de instituicdo governamental da
administracdo direta, utiliza-se 0 nome do 6rgao superior ou pelo nome da jurisdicdo a que pertence.

- Titulo: usado quando a pessoa fisica ou juridica ndo esta identificada no documento.

a) titulo composto por uma palavra: fazer chamada pela Unica palavra;

b) titulo composto por mais de uma palavra: fazer chamada pela primeira palavra
do titulo seguido do sinal de reticéncias entre colchetes; e

c) titulo iniciado por artigo (definido ou indefinido) ou monossilabo: fazer
chamada pelo artigo seguido de espaco, palavra subsequente, espaco e sinal de
reticéncias entre colchetes.

ANO DA PUBLICACAO

Registrar 0 ano exato ou uma data aproximada entre colchetes quando o ano nédo estiver
identificado no documento, conforme:

a) ano provavel: [20227]

b) um ano ou outro: [2010 ou 2011]

c) ano certo, ndo indicado no item: [2022]

d) usar intervalos menores de 20 anos: [entre 2010 e 2020]
e) ano aproximado: [ca. 2000]

f) década certa: [200-]

g) década provavel: [200-?]

h) século certo: [20--]

i) século provavel: [20--7]

PAGINA E/OU LOCALIZACAO

Indicar o nimero da pagina ou localizador - localizacdo de documento eletrdnico - (se houver)
apos o ano, separados por virgula e um espaco, respeitando:

a) numero da pagina: precedido pela letra “p.” minuscula, seguido de espaco;

b) nudmero do localizador: usar em publicacdes eletrdnicas, precedido pela respectiva
abreviatura (local.) minuscula, seguido de espaco;

c) documentos ndo paginados: indicar a localizacdo do trecho citado, conforme
consta no documento; e

d) volume, tomo e/ou secéo (se houver): precedido pelo termo que o caracteriza, de
forma abreviada em mindsculo, antes da pagina, seguido de espaco. NAO pode ser
indicado nas chamadas de citacGes retiradas de publicacdes periddicas
(periddicos cientificos, jornais, revistas, boletins ou newsletters).
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3.2 CITACAODIRETA

E a transcricdo idéntica de parte do texto da autoria consultada. A extensdo da
transcricao do texto para citacdo direta pode ocorrer:
a) até trés linhas: o texto é contido entre aspas duplas. Caso o texto transcrito ja
apresente palavras entre aspas, estas deverdo ser substituidas por aspas simples para
indicar citagdo no interior da citacéo; e
Exemplos:
Carvalho (2019, p. 25) reforga essa teoria quando diz que “o termo livro literario

é conhecido nas escolas como livro paradidatico, também popularmente conhecido

como livros de literatura™.

A teoria acima ¢ refor¢ada quando diz que “o termo livro literario € conhecido
nas escolas como livro paradidatico, também popularmente conhecido como livros de
literatura” (Carvalho, 2019, p. 25).

Carvalho (2019, p. 25) reforga essa teoria quando diz que “o termo livro literério
¢ conhecido nas escolas como ‘livro paradidatico’, também popularmente conhecido

como livros de literatura™.

b) mais de trés linhas: o texto apresentando-se em um paragrafo independente, com
recuo de 4 cm em relacdo a margem esquerda, tamanho da letra menor ao empregado
no texto (usar fonte no tamanho 11), paragrafo justificado, espacamentosimples entre

linhas e SEM aspas duplas.
Exemplo:

Este ultimo por sua vez, define-se como, segundo Carvalho (2019):

Livro literario € um termo conhecido nas escolas como livro
paradidatico, também popularmente conhecido como livros de
literatura, para tratar dos materiais bibliograficos cujo contetdo
expressa 0s géneros literarios (Carvalho, 2019, p. 25).

Vale ressaltar que tal fato se deve...
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Lembrando que o ponto final ¢ utilizado para finalizar a frase e NAO a citag&o!

A citacdo direta somente podera sofrer alteracdes na sua transcricdo quando ocorrer:
a) supressoes: utilizar o sinal de reticéncias entre colchetes para indicar que naquela
sentenca existe continuidade, ja que transcricdo da citagdo compreende apenas uma

parte da sentenca original;
Exemplo:

Carvalho (2019, p. 25) reforca essa teoria quando diz que “o termo livro

literario é conhecido nas escolas como livro paradidatico [...]”.

b) interpolagfes, acréscimos ou comentarios: usar colchetes para inserir texto do

autor do trabalho na citacdo transcrita;

Exemplo:

Carvalho (2019, p. 25) reforga essa teoria quando diz que “o termo livro literario
é conhecido nas escolas como livro paradidatico [empregado desde a educagdo infantil

até ensino médio], também popularmente conhecido como livros de literatura”.

c) énfases ou destaques: usar negrito para enfatizar trechos da citacdo considerados
importantes e indicar com a expressdo “grifo proprio” ou “grifo nosso” entre
parénteses como Ultimo elemento da chamada da citagdo. NAO é necessario

informar quando o texto original ja tiver destaque;
Exemplo:
A teoria acima ¢ refor¢ada quando diz que “o termo livro literario é conhecido

nas escolas como livro paradidatico, também popularmente conhecido como livros de

literatura” (Carvalho, 2019, p. 25, grifo proprio).

d) traducgdo: traduzir citagbes em outros idiomas e usar a expressdo “traducdo
propria” ou “traducdo nossa” entre parénteses como ultimo elemento da chamada

da citacdo, para identificar que o texto foi traduzido pelo autor do trabalho; e
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Exemplo:

A teoria acima é refor¢cada quando diz que “o termo livro literario € conhecido
nas escolas como livro paradidatico, também popularmente conhecido como livros

de literatura” (Carvalho, p. 25, tradug&o nossa).

e) incoeréncia textual: inserir o termo “sic” (assim estava escrito) entre colchetes
ap06s um termo ou expressdo para informar que a citacdo foi transcrita exatamente
como encontrada no texto original, eximindo-se de erro gramatical, incoeréncia

textual, entre outros.

Exemplo:

Carvalho (2019, p. 25) reforca essa teoria quando diz que “o termo livro
literario é conhecdo [sic] nas escolas como livro paradidatico, também popularmente

conhecido como livros de literatura”.

3.3 CITACAO INDIRETA

E um texto elaborado com base na autoria consultada (isto é, escrito com as proprias
palavras), onde a reproducdo das informacdes preserva a ideia do documento original.
Obrigatoriamente deve apresentar a autoria da citacao e data da publicacdo de fonte consultada,
dispensando. Dispensa o uso de aspas duplas e a indica¢do do numero de paginas ou localizagédo
é opcional.

Exemplo:
Carvalho (2019) afirma que o livro literario também é conhecido como
livro paradidatico.

No original:

Livro literdrio € um termo conhecido nas escolas como livro
paradidatico, também popularmente conhecido como livros de
literatura, para tratar dos materiais bibliogréaficos cujo contetdo
expressa 0s géneros literarios (Carvalho, 2019, p. 25).
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3.4 CITACAO DE CITACAO

E a reproducéo de uma citacdo direta ou indireta de determinada autoria & qual néo se
teve acesso ao documento original. Vale ressaltar que a citacdo de citacdo € usada somente
nos casos em que ndo se possui acesso ao documento original.

A citacdo de citacdo é indicada no texto na seguinte ordem: autoria ou a primeira palavra
do titulo da fonte original, ano de publicacdo e nimero da pagina ou localizacdo (se houver),
seguido da expressdo “apud” e da autoria ou a primeira palavra do titulo da fonte consultada,
ano de publicagdo e nimero da pagina ou localizagédo (se houver).

Na lista de referéncias deve constar apenas a fonte consultada.
Exemplo:

Carvalho (2016, p. 25 apud Batista, 2019, p. 46) afirma que o livro literario
também é conhecido como livro paradidatico.

No original:

Livro literario € um termo conhecido nas escolas como livro
paradidatico, também popularmente conhecido como livros de
literatura, para tratar dos materiais bibliograficos cujo contetdo
expressa 0s géneros literarios (Carvalho, 2016, p. 25).

3.5 CITACAO DE ENTREVISTAS E/OU DEPOIMENTOS

As citacOes resultantes da transcricdo de entrevistas e/ou depoimentos recebem o
mesmo tratamento dos documentos impressos. Todavia, quando necessario, omite-se 0 nome
do entrevistado utilizando um codigo previamente definido na metodologia do trabalho para
identifica-lo, mantendo o seu anonimato. Vale ressaltar que a transcricdo de entrevistas e/ou

depoimentos ndo publicados formalmente ndo gera referéncia.
Exemplo:
Este ultimo por sua vez, define como:
Livro literario é um termo conhecido nas escolas como livro
paradidatico, também popularmente conhecido como livros de
literatura, para tratar dos materiais bibliograficos cujo contetdo

expressa 0s géneros literarios (Entrevistado 1).

Vale ressaltar que tal fato se deve...
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3.6 CITACAO DE FONTES INFORMAIS

As citacdes de fontes informais correspondem aos dados obtidos através de

comunicac0es de:
a) informacdo verbal: dados obtidos de fontes ndo publicadas formalmente
(palestras, discursos, comunicagdes, congressos, simpoésios etc.). Indicar os

dados no texto ou em nota de rodapé e incluir na lista de referéncias; e
Exemplo:

Em discurso proferido por Eliane Carvalho, em 28 de julho de 2023, no
auditorio da UPE, foram descritos os principais aspectos do trabalho académico.

No texto:
Eliane Carvalho descreveu os principais aspectos do trabalho académico?.

Na nota:
Discurso proferido no auditério da UPE, em 28 de julho de 2023.

b) trabalho em fase de elaboracdo: transcricdo de um fato que pertence a
determinado trabalho que esta em construcdo no texto. Indicar as informacdes

disponiveis da fonte em nota de rodapé e incluir na lista de referéncias.
Exemplo:

No texto:
Segundo Eliane Carvalho, sdo os principais aspectos do trabalho
académico?.

Na nota:
Projeto Colnfo na Biblioteca, a ser publicado pela UPE.

3.6 CITACAO ENOTAS

As notas recebem formatacdo conforme a secdo 1.2.1, e classificam-se em:

a) notas de referéncia: indicam as fontes consultadas para uso de cita¢cdes na
elaboracdo do trabalho. Na primeira vez em que a fonte consultada € citada no
trabalho, esta deve apresentar sua referéncia completa em nota. Quando o
mesmo documento for citado diversas vezes, torna-se comum referencia-lo de

forma abreviada usando expressoes latinas (empregar “italico”). Séo elas:



EXPRESSAO

Id.
(mesmo autor)

Ibid.

(na mesma obra)
op. cit.

(na obra citada)

passim

(em diversos trechos)
loc. cit.

(no lugar citado)

Cf.

(confira e confronte)
et seq.

(sequinte )

apud

(citado por)
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MODO DE USO

Indica citagOes de obras diferentes de um mesmo autor, substituindo o
nome do autor quando citado sequencialmente na mesma péagina ou
folha.

Indica que a mesma obra é mencionada diversas vezes, substituindo os
dados da fonte da citagéo e alterando somente a paginacao.

Indica que a mesma obra é citada na mesma pagina ou folha, mas
intercalada com citacdo de uma obra diferente.

NAO pode ser usada quando houver duas obras diferentes do mesmo
autor na mesma péagina ou folha.

Indica a existéncia de informacOes retiradas de diversos trechos do
mesmo documento.

Indica que a citacdo encontra-se na mesma pagina do documento
citado anteriormente, evitando a repeticdo de paginas.

Sugere a consulta em determinada fonte para comparar, confrontar o
assunto abordado.

Indica a pagina ou folha citada e as paginas seguintes da obra
consultada, evitando indicar todas as paginas da obra referenciada.
Indica que a citacdo é retirada de uma fonte citada pelo autor da obra
consultada. Podendo ser usada também no texto.

b) notasexplicativas: sdo informacdes colocadas pelo autor do trabalho para fazer

comentarios pertinentes acerca das citacBes. Tais comentarios incluem

explicacOes de termos pouco conhecidos, esclarecimentos, traducbes ou leituras

complementares.

Exemplo:

Uma das mais famosas citagdes de Carvalho (2016, p.16) vem do livro

"Biblioteca na universidade publica brasileira™, escrito por volta de 2016. A

personagem Jaqueline diz: "Biblio o qué?", referindo-se ao nome do curso que forma

bibliotecarios.

1 Também conhecida como Biblioteca Brasileirinha.



APRESENTAGAO DAS
REFERENCIAS

N
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4 APRESENTACAO DAS REFERENCIAS

De acordo com a ABNT NBR 6023 (2018) referéncias sdo o conjunto de elementos
bibliograficos descritivos que permite identificar individualmente as publicacfes citadas no
trabalho produzido. Assim, a elaboracdo das referéncias bibliograficas se da pela compilacdo
da lista de materiais utilizados na producdo dos trabalhos, onde as fontes de informacgdes

apresentadas na lista de referéncia deverao estar citadas obrigatoriamente no texto.

4.1 LOCALIZACAO DAS REFERENCIAS

Quanto a sua localizacéo, as referéncias podem aparecer:

a) no rodapé: alinhadas a margem esquerda do texto e a partir da segunda linha da
mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra, destacando o
expoente e sem espaco entre elas;

b) no final do trabalho: alinhadas a margem esquerda do texto, com espagamento
simples e separadas uma das outras por meio de uma linha em branco (também
em espaco simples); ou

c) no final do capitulo: obedece a mesma formatacéo da alinea b, secédo 4.1.

Com excecdo da alinea a do item 4.1, as referéncias séo relacionadas em lista propria
com a palavra “REFERENCIAS” em letras maitsculas, em negrito e centralizada. Para fins

de padronizacdo, sugere-se o uso das referéncias ao final do trabalho.

4.2 ORDENACAO DAS REFERENCIAS

A organizacdo das referéncias dos documentos citados acontece de acordo com o
sistema de chamada de citacdo adotado no texto, ordenados em:

a) sistema numérico: recebem a mesma ordem sequencial numérica inserida nas

citagdes, identificadas através de um nimero sobrescrito e colocadas nesta mesma

ordem na lista de referéncias. Lembrando que este sistema NAO pode ser usado

ao mesmo tempo em trabalhos com notas de referéncia e notas explicativas; e
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b) sistema alfabético: identificadas em ordem alfabética conforme a entrada da
referéncia (forma como se inicia), podendo ser por autor (sobrenome), nome

institucional ou por titulo.

4.3 TRANSCRICAO DOS ELEMENTOS

A norma ABNT NBR 6023 (2018) estabelece orienta¢des para transcricdo da literatura
citada através do uso de elementos essenciais e complementares apresentados em sequéncia
padronizada, uma vez que estes sao indispensaveis para identificar a obra pesquisada e facilitar
a sua recuperacgéo. Caracterizam-se em:

a) elementos essenciais: sdo informacg6es consideradas essenciais para a identificacdo
do documento. Os elementos essenciais estdo vinculados ao suporte documental e,
portanto, variam conforme o tipo de documento; e

b) elementos complementares: sdo informagfes acrescentadas para melhor
identificar os documentos. N&o sdo obrigatérios e devem ser utilizados conforme
necessario, no entanto, ao optar pelo uso destes elementos, os mesmos devem ser

incluidos em todas as referéncias do trabalho.

Esses elementos podem ser retirados da pégina de rosto ou de outras partes do
documento, j& os dados de publicacdo obtidos de outras fontes para acrescentar as referéncias
devem ser indicados entre colchetes. Para documentos online sera necessario acrescentar o

endereco eletrénico e a data de acesso.

4.3.1 Indicacao de responsabilidade

A indicacéo de responsabilidade (autoria) que encabeca a referéncia bibliogréafica se da
pela entrada de nomes pessoais e/ou entidades, conforme Cddigo de Catalogagdo Anglo-
Americano vigente. A conhecer:

a) pessoa fisica: indica-se o Ultimo sobrenome, em letras mailsculas, seguido de
virgula, espaco, prenome(s) e outros sobrenomes do autor por extenso ou abreviado
(a alternativa escolhida devera ser mantida como padrdo na lista de referéncias),

finalizado com ponto final;
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Exemplos:

CARVALHO, E. B. de. O que € biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina: EDUPE,
2019. 99 p.

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p.

- até trés autores: indicam-se todos e 0s nomes devem ser separados
por ponto-e-virgula, seguido de um espaco;
Exemplo:

CARVALHO, E. B. de; LESSA, M. C.; PRADO, A. P. O que ¢ biblioteca
universitaria. 2. ed. Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.

- quatro ou mais autores: convém indicar todos, mas permite-se a
indicacdo apenas do primeiro, seguido da expressao “et al.” que significa

“e outros”;

Exemplo:

CARVALHO, E. et al. O que ¢ biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina: EDUPE,
2019. 99 p.

- autores com nomes hispanicos, compostos, com grau de
parentesco e sobrenomes com prefixos:

Sobrenome com grau de Exemplos:
parentesco
Jodo Pedro Araijo Neto
Entrada: ARAUJO NETO, Jodo Pedro.

Miguel Alcantara Segundo
Entrada: ALCANTARA SEGUNDO, Miguel.

Sobrenome com prefixo Exemplo:

Marco Paulo D’ Angelo
Entrada: D’ANGELO, Marco Paulo

Sobrenome composto Exemplo:

Marina Albuquerque Silva-Reis

Entrada: SILVA-REIS, Marina Albuguerque
Sobrenome hispanico Exemplo:
(espanhol)

Gabriel Garcia Marquez

Entrada: GARCIA MARQUEZ, Gabriel
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- coleténeas de varios autores: responsabilidade intelectual explicita
pela elaboracdo do conjunto da obra. A entrada deve ser feita pelo nome
do responsavel, seguido da caracterizacdo do tipo de participacéo
(organizador, compilador, coordenador etc.) entre parénteses, de forma
abreviada, em letras mindsculas e no singular. Quando existir mais de um
responsavel, o tipo de participacdo devera constar somente apds o Ultimo

nome;
Exemplos:

CARVALHO, Eliane Batista de (org.). O que € biblioteca universitaria. 2. ed.
Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.

CARVALHO, Eliane; RABELO, Graziélia (coord.). O que € biblioteca
universitaria. 2. ed. Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.

- pseuddnimo: indica-se precisamente o pseuddnimo adotado pelo

autor da obra publicada;
Exemplo:

Nome da autora: Eliane Carvalho
Pseud6nimo: Pedro Luz

LUZ, Pedro. O que ¢ biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.

- outras responsabilidades: tradutor, revisor, ilustrador, orientador,
entre outros, sdo acrescentados apos o titulo conforme aparecem na obra.
Quando existirem quatro ou mais nomes sob o0 mesmo tipo de

responsabilidade, recomenda-se 0 uso da expresséo “et al.”;
Exemplos:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. llustragdes de
Hiago Dias. 2. ed. Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. Tradugdo de
Hiago Dias et al. 2. ed. Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.

- obras psicografadas: a entrada ocorrera pelo nome do espirito e

posteriormente ao titulo, indica-se 0 nome do médium;
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Exemplo:

Médium: Eliane Carvalho
Espirito: Leila

LEILA (Espirito). O que € biblioteca universitaria. Psicografado por Eliane
Carvalho. Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.

- obras adaptadas: a entrada se da pelo nome do responsavel pela
adaptacéo e posteriormente ao titulo, indica-se 0 nome do autor da obra;
Exemplo:

MONTOVANELI, Géssica. Inteligéncia emocional nas empresas. [Adaptado da obra
de] Eliane Carvalho. 2. ed. Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.

- entrevistas: a entrada ocorrera pelo nome do entrevistado e

posteriormente ao titulo, indica-se 0 nome do entrevistador;
Exemplos:

CARVALHO, Eliane. O que é biblioteca universitaria. [Entrevista cedida a] Raul
Sales. Petrolina: EDUPE, 2019. 1 CD (90min).

CARVALHO, Eliane. O que é biblioteca universitaria. [Entrevista cedida a] Raul
Sales. 1 video (90min). Publicado pelo canal UPE Campus Petrolina. Disponivel
em:http://mwww.youtube.com.br/xxxxxxxxxxx. Acesso em: 25 abr. 2019.

b) pessoa juridica: as obras se apresentam sob responsabilidade autoral de uma
instituicdo (6rgdos governamentais, empresas, associagdes etc.). A entrada se da
pelo nome da pessoa juridica como é conhecida ou na forma que aparece em
destague no documento, podendo ser por extenso ou abreviado (a alternativa
escolhida devera ser mantida como padrdo na lista de referéncias quando osnomes
aparecerem de formas diferentes em documentos distintos);

Exemplo:
UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO. O que é biblioteca universitaria. 2. ed.
Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.

- mais de uma pessoa juridica: aplica-se a mesma orientacdo para

pessoa fisica;


http://www.youtube.com.br/xxxxxxxxxxx
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Exemplo:

UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO. et al. O que é biblioteca universitaria. 2.
ed. Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.

- instituicdo governamental da administracdo direta: o nome da
instituicdo é precedido pelo nome do 6rgdo superior ou pelo nome da
jurisdicdo geogréfica pertencente, seguido de ponto final;

Exemplos:

BRASIL. Ministério da Educagdo. Relatorio de atividades. Brasilia: Ministério da
Educacéo, 2019. 99 p.

PERNAMBUCO. Secretaria de Educacdo. Diretrizes para politica estadual de
livros. Recife: Secretaria de Educacdo, 2019. 99 p.

- estado e municipio homdnimos: a entrada ocorre pelo nome da
jurisdicdo geografica com a indicacdo da palavra “Estado” ou
“Municipio” entre parénteses e seguido de ponto final. Para os casos em
que 0s municipios também forem homonimos, indica-se a sigla doestado

entre parénteses;
Exemplos:

SAO PAULO (Municipio). Secretaria Municipal de Educacdo. Diretrizes para
politica estadual de livros. Sdo Paulo: Secretaria Municipal de Educagéo, 2019. 99 p.

BONITO (PE). Secretaria Municipal de Educagdo. Diretrizes para politica estadual
de livros. Séo Paulo: Secretaria Municipal de Educacéo, 2019. 99 p.

- instituicdo com denominacédo especifica: a entrada se dard pelonome
especifico que a identifica quando a instituicdo é vinculada a um 6rgéo
maior; e

Exemplo:

UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO. Relatorio de atividades da biblioteca.
Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.
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- instituicdo homénima: quando houver duplicidade de nomes, deve-se
acrescentar entre parénteses a unidade geografica que identifica a
jurisdicdo ao final da instituicdo, seguido de ponto final.

Exemplos:

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatorio de atividades de gestédo. Rio de
Janeiro: Biblioteca Nacional, 2019. 99 p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). Relatorio de atividades de gestao. Lisboa:
Biblioteca Nacional, 2019. 99 p.

C) eventos: para obras resultantes de eventos como congressos, Simposios,
seminarios, entre outros. A entrada ocorre pelo préprio nome do evento porextenso
e em letras mailsculas, seguido do nimero de ocorréncia (se houver, inserir em
algarismo arébico, seguido de ponto final), ano, local e idioma do documento.
Todos os elementos sdo separados por virgula. Quando existir mais deum evento,

aplica-se a mesma orientacao de pessoa fisica; e
Exemplo:

CONGRESSO DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS PERNAMBUCANAS, 3.,
2019, Recife. Anais [...]. Recife: Associacao Bibliotecaria do Pernambuco, 2019. 2 v.

d) autoria desconhecida: a entrada sera feita obrigatoriamente pelo titulo do
documento, indicando apenas a primeira palavra em letras mailsculas. Quando
existir, deve-se incluir artigo (definido ou indefinido) e palavra monossilabica
inicial. N&o se aplica destaque em negrito.

Exemplos:

BIBLIOTECA universitaria. 2. ed. Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.

O QUE é biblioteca. 2. ed. Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.

4.3.2 Titulo e subtitulo

A indicagdo do titulo e subtitulo (quando houver) se da exatamente pela denominagéo
apresentada no documento, separados por dois pontos, espaco e finalizados com ponto final.

Quando a entrada é feita pela autoria, o titulo recebe destaque em negrito, italico ou
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sublinhado. Vale ressaltar que a forma adotada para destacar o titulo permanece igual em
todas as referéncias. Sugere-se 0 uso do negrito para fins de padronizacao. Ja o subtitulo ndo

é diferenciado tipograficamente.
Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. Biblioteca universitaria: o que é. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p.

Aplica-se o recomendado abaixo em:
a) titulos e subtitulos extensos: quando considerados de tamanho longo, pode-se
suprimir as ultimas palavras a partir do uso de reticéncias entre colchetes e, sem

alterar o seu sentido;
Exemplo:

Titulo: O que é biblioteca universitaria: uma contextualizagao histdrica dos servicos
informacionais prestados aos alunos das universidades federais do nordeste do Brasil
(1990-2015)

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria: uma
contextualizaco historica [...]. 2. ed. Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.

b) titulo em mais de uma lingua: registra-se o primeiro titulo que aparece na obra.

Ao optar pelo registro dos demais, deve-se usar um sinal de igualdade;
Exemplos:

1°: O que é biblioteca universitaria
2°: What is a university library

CARVALHO, Eliane Batista de. O que € biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p.

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria = What is a
university library. 2. ed. Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.

c) titulo dos periodicos: o titulo sé recebe abreviagédo se constar na publicacéo;
Exemplo:

Ciéncia da Informacéo (Ci. Inf.)

CARVALHO, Eliane Batista de. O que € biblioteca universitaria. Ci. Inf.,
Pernambuco, PE, v. 21, n. 3, p. 27-31, jan./jun. 2019.
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- periodicos no todo: quando referenciado em colecGes ou integralmente
um numero ou fasciculo de periddico, o titulo deve ser obrigatoriamente
o primeiro elemento da referéncia e em letras maiudsculas, seguido de
ponto final; e

Exemplo:

REVISTA CIENCIA DA INFORMAGCAO. Pernambuco: Associagio dos
Bibliotecarios, 1990-2015.

- periédico com titulo genérico: ap6s o titulo deve-se acrescentar o
nome da entidade autora ou editora através de um espaco, preposicao

entre colchetes e outro espaco.

Exemplo:

BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede de Bibliotecas Municipais. Pernambuco, 2015-.
Bimestral.

d) obras sem titulo: indica-se uma palavra ou frase que identifique o contetdo

pesquisado, entre colchetes e finalizado com ponto final;

Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. [O que € biblioteca universitaria]. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p.

4.3.3 Edicéo

A edicdo deve ser indicada quando constatada na obra, abreviando-se os nimeros
ordinais e a palavra edi¢do conforme o idioma adotado no documento. Omitindo apenas quando

se tratar de uma primeira edicdo. Usa-se um espago para separar os numeros da palavra.

Exemplos:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p.

STEELE, Eliane. What is a university library. 2th ed. Seattle: EDUPE Publishing,
2019. 99 p.
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Os acréscimos na edi¢do ocorrem por emendas de revisdo, atualizacdo, ampliacéo,
entre outros, sendo também adicionadas de forma abreviada e no idioma da obra.
Exemplo:
CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. rev. e aum.

Petrolina: EDUPE, 2019. 99 p.

Nos documentos eletrdnicos deve-se considerar a versao como equivalente a edigéo,

sendo transcrita como tal.
Exemplo:

BIBLIOS Access. Versao 2.0. Petrolina;: EDUPE, ¢2019. 1 CD-ROM.

4.3.4 Local

O local da publicacdo corresponde precisamente ao nome da cidade registrado no
documento, seguido de dois pontos. Quando houver auséncia da cidade mas o0 nome do estado
ou do pais estiver registrado na obra, 0 mesmo podera ser indicado.

Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que ¢ biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p.

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Pernambuco:
EDUPE, 2019. 99 p.

Observar as recomendagdes a seguir:
a) mais de um local e uma sO editora: registra-se a primeira cidade ou quando

houver destaque na obra, indica-se o local que aparece em evidéncia;

Exemplo:

Locais: Petrolina, Bonito e Garanhuns

CARVALHO, Eliane Batista de. O que € biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p.

b) homénimos de cidade: cidades diferentes e com escrita/prondncia igual,
acrescenta-se 0 nome do estado ou pais através do uso da sigla para diferenciar,

sendo separados por virgula e espaco; e



45

Exemplo:

Triunfo, PE
Triunfo, RS

CARVALHO, Eliane Batista de. O que ¢ biblioteca universitaria. 2. ed. Triunfo, PE:
EDUPE, 2019. 99 p.

c) publicacdes sem cidade: quando ndo mencionado o local de publicacdo da obra,
deve-se utilizar a expressdo “sine loco” abreviada entre colchetes [S. I.]. J& as
publicacdes em que a cidade pode ser identificada mesmo quando ndomencionada,

indica-se 0 nome entre colchetes.
Exemplos:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que ¢ biblioteca universitaria. 2. ed. [S. .]:
EDUPE, 2019. 99 p.

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. [Petrolina]:
EDUPE, 2019. 99 p.

4.3.5 Editora

O nome da editora ou de outras instituicdes responsaveis pela publicacdo deve ser
indicado tal como se apresenta no documento, todavia suprimindo as palavras que apontam a
sua natureza comercial ou juridica. Exceto quando existir o nome de uma editoria comercial
homonima a uma instituicdo, podendo indicar a palavra “Editora” ou fazendo uso da abreviatura

conforme consta na obra.
Exemplos:

Editora EDUPE

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p.

Editora UPE / Instituicdo UPE

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
Editora UPE, 2019. 99 p.
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Itens a serem observados para aplicar:

a) mais de uma editora: quando existir duas editoras com locais diferentes, indicam-

se ambas com suas respectivas cidades, separadas por ponto e virgula. Para os casos

em que aparecem trés editoras ou mais, deve-se optar pela que aparece primeiro ou

a que estiver em destaque na obra. Ja quando houver duas editoras com 0 mesmo

local, indicam-se ambas com sua respectiva cidade, separadas por dois pontos;
Exemplos:

Editoras: EDUPE (Petrolina) / Aviva (Recife)

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE; Recife: Aviva, 2019. 99 p.

Editoras: EDUPE, Aviva e Companhia Escrita

CARVALHO, Eliane Batista de. O que € biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p.

Editoras: EDUPE (Petrolina) / Aviva (Petrolina)

CARVALHO, Eliane Batista de. O que € biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE: Aviva, 2019. 99 p.

b) obras sem editora: usa-se a expressao “sine nomine” de forma abreviada e entre
colchetes [s. n.], para apontar a auséncia de editora. Ja as obras em que a editora
pode ser identificada mesmo quando ndo mencionada, deve indicar 0 nome entre

colchetes;
Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina: [s.
n.], 2019. 99 p.

c) auséncia de editora e local: quando ndo identificados nas publicacfes, ambos
deverdo ser substituidos por suas respectivas expressoes latinas de forma abreviada,

separadas por dois pontos e entre um Gnico par de colchetes; e
Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. [S. l.: s. n.],
2019. 99 p.
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d) editora e autoria iguais: quando a obra também é de sua responsabilidade de
autoria, isto €, pessoa juridica, pode-se indicar o nome da editora de forma
abreviada ou sua sigla, desde que mencionada no documento.

Exemplo:

UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO. O que é biblioteca universitaria. 2. ed.
Petrolina: UPE, 2019. 99 p.

4.3.6 Data

A data da publicacéo é indicada em algarismos arabicos e caracteriza-se como elemento
essencial para referéncia, devendo sempre ser designada uma data, seja de publicacéo,
copyright, impresséo, distribuicdo, apresentacdo do trabalho académico, acesso, transmisséo,

entre outros.
Exemplos:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p.

Ano de Copyright

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, ¢2019. 99 p.

Seguir as recomendacdes de emprego:
a) obras sem data: quando ndo identificada nenhuma mencéo no documento,

registra-se uma data aproximada conforme o se¢édo 3.1.2 sobre ano de publicacéo;
Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, [2019]. 99 p.

b) data dos volumes ou cole¢es: indica-se a data inicial (mais antiga) e final (mais
recente) do periodo de edicdo da publicacdo quando a mesma ja estiver encerrada
ou possuir varios volumes. J& os periodicos em curso de publicacdo, indicam-se

apenas a data inicial seguida de hifen, um espaco e ponto final;
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Exemplos:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que € biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2015-2019. 3 v.

UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO. Séo Paulo: EDUPE, 1990-2015. Mensal.

UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO. S&o Paulo: EDUPE, 1990- . Mensal.

C) uso de meses: 0 més (se houver) antecede o elemento ano e deve ser indicado no
idioma original da publicacéo e de forma abreviada (exceto as palavras quepossuem

quatro letras ou menos), obedecendo:
Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. Ci. Inf.,
Pernambuco, v. 21, n. 3, p. 27-31, abr. 20109.

- divisOes e estagdes do ano: no lugar dos meses na publicagdo podem
ser indicadas as divisdes do ano (semestres, trimestres etc.) de forma
abreviada e, as estacOes através da transcricdo tal como se figuram no

documento; e

Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que € biblioteca universitaria. Ci. Inf., Pernambuco,
v. 21, n. 3, p. 27-31, primavera 2019.

- mais de um més ou estacgado: indica-se o inicio e o final do periodo,

separados por uma barra obliqua sem espaco entre si.
Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. Ci. Inf., Pernambuco,
v.21,n. 3, p. 27-31, jan./abr. 2019.

d) uso de dia e hora: o dia antecede o elemento més e deve ser indicado em
algarismos arabicos, separado por um espaco. Quando necessario, indicar a hora de

publicacao e do acesso ao documento logo apds as respectivas datas.
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Exemplos:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que ¢ biblioteca universitaria. Universidade em
foco, Petrolina, 24 abr. 2019. Biblioteca & Informagéo, p. 5.

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. Universidade em
foco, Petrolina, 24 abr. 2019, 10:05. Disponivel em:
http://www.universidadeemfoco.com.br/noticias/xxxxxxxxxxx. Acesso em: 25 abr.
2019, 23:04.

4.3.7 Descricao fisica

A descricdo fisica corresponde a transcricdo da quantidade total das unidades fisicas

do documento, incluindo ainda as informagOes acerca do material adicional e, quando

necessario, o detalhe do documento entre parénteses. A descri¢do dos detalhes fisicos deve

ser indicada conforme aparece na publicacdo, seguida da designacdo especifica do material,

abreviada (quando possivel) e separada por virgula para os casos que apresentam mais de uma

sequéncia.

Aplica-se o recomendado quanto ao formato impresso:

a)

b)

paginagdo: quando o documento apresentar apenas uma unidade fisica, indica-se
0 numero da ultima pagina ou folha na forma que se apresenta descrita (letras e o0s
algarismos romanos e arabicos), seguido de espaco e da abreviatura “p.” ou “f.”.
Também pode ser apontada a quantidade de paginas que ndo foram numeradas,

entre colchetes;
Exemplos:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p.

CARVALHO, Eliane Batista de. O que ¢ biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. vii, 99 p.

volumes: quando o documento apresentar mais de uma unidade fisica, ou seja, mais
de um volume, indica-se o total do nimero de volumes (ao invés de paginas),
seguido de espaco e da abreviatura “v.”. Nos casos em que o namero de volumes
bibliograficos for diferente do nimero de volumes fisicos, indicam-se ambos,

respectivamente, separados por espaco, uso da expressao “em” e espaco;


http://www.universidadeemfoco.com.br/noticias/xxxxxxxxxxx
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Exemplos:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que ¢ biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 3 v.

CARVALHO, Eliane Batista de. O que ¢ biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 4 v. em 2.

c) partes da publicacdo: indica-se os numeros inicial e final das paginas ou folhas
entre o sinal hifen, precedidos da abreviatura “p.” ou “f.” e espaco. Quando aparte
da publicacdo se tratar de volumes, indica-se o nimero do volume (ao invés de
paginas), precedido da abreviatura “v.” e espago. Caso seja necessario indicar outra

forma de individualizar (capitulo, por exemplo) a parte da publicacéo referenciada;

Exemplos:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que € biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. p. 55-99.

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 3 v.

d) numeracdo irregular: indica-se a sequéncia disponivel na obra; e

Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que € biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99, 5 p.

e) obras sem paginacdo: indica-se, quando necessario, a quantidade de paginas

13 2

entre colchetes, seguido de espaco e da abreviatura “p.”.
Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que ¢ biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. [99] p.

No que diz respeito a descricdo fisica do documento no formato em meio eletronico,
indica-se o tipo de suporte (CD-ROM, DVD-ROM etc.) ou meio eletrdnico em que seencontra

disponivel a informacgdo. Para uso de dados retirados das redes sociais, deve-se
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especificar o nome da rede e o perfil do usuario ou pagina, separados por dois pontos e

espaco.

Exemplos:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que € biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 25 p. E-book (99 p.). ISBN: 978-85-000-0000-0. Disponivel em:
http://www.bibliotecaupe.com.br/bibliotecauniversitaria/elianecarvalho.htm. Acesso em:
25 abr. 2019.

CARVALHO, Eliane Batista de. O que € biblioteca universitaria. Petrolina, 23 de
abr. 2019. Twitter: @elianebib. Disponivel em:
https://www.bibliotecaupe.com.br/bibliotecauniversitaria/elianecarvalho.htm. Acesso em:
25 abr. 2019.

4.3.8 llustracdes

As ilustracoes sao indicadas através da abreviatura “il.”, sendo separada da descri¢ao

fisica por uma virgula e espaco. Caso necessério, indica-se ainda a especificacdo do tipo de

ilustracdo (ver secdo 1.7) e sua cor: para ilustracdes coloridas usa-se a abreviatura “color.” e

para preto e branco usa-se “p&b”.

Exemplos:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p., il.

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p., il. color.

4.3.9 Dimensoes

As dimensdes do documento sdo indicadas em centimetros (usa-se a abreviatura “cm”)

logo apds o elemento da descricao fisica e ilustracdo (quando existir), separada por uma virgula

e espaco. Geralmente registram-se as medidas de largura, altura, diametro, entreoutros.

Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que ¢ biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p., il., 21 cm.

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p., 16 x 23 cm.


http://www.bibliotecaupe.com.br/bibliotecauniversitaria/elianecarvalho.htm
http://www.bibliotecaupe.com.br/bibliotecauniversitaria/elianecarvalho.htm
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4.3.10 Séries e colecdes

E um conjunto de obras. A colecdo se destaca por apresentar a obra completa sobre
assuntos diferentes, em determinado ndmero de volumes. J& a série aborda 0 mesmo assunto
publicado em periodos de intervalos regulares ou irregulares, sob um titulo coletivo comum a
todos, enumerados e com quantidade de volumes indeterminados.

A indicacdo de serie e colecdo na referéncia é registrada apds todas as informacgdes
acerca dos aspectos fisicos da obra, entre parénteses, por meio do registro do seu titulo seguido
de virgula, espaco, uso da abreviatura “v.” ou “n.” para designacdo do volume ou numero,
espaco, numeracgdo em algarismos arabicos (se houver) e ponto final. A subsérie, quando existir,

deve ser separada da série por um ponto e espago.
Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que € biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p. (Universidade, v. 20).

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p. (Universidade. Atividade de Apoio Académico).

4.3.11 Notas

As notas com informagGes complementares, se relevantes a identificacdo da obra, sdo
indicadas ao final da referéncia sem destaque tipografico e em lingua portuguesa.
Exemplo:
CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p. Datilografado.

Observar as seguintes informacgdes que podem ser acrescentadas em notas:
a) notas de documentos traduzidos: quando mencionado na obra, indica-se o titulo
original precedido da expressdo “Titulo original”, seguido de dois pontos e espaco;

Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que € biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p. Titulo original: What is a university library.
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nota de documento traduzido com base em outra traducéo: neste caso indica-
se o idioma do texto traduzido e do texto original, informando a expressdo
“Versao”, espaco, idioma traduzido, espago, expressdo “de”, espago, nome e
sobrenome do autor, espaco, expressao “do original”, espaco e idioma original; e

Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que € biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p. Versao brasileira de Eva Batista do original americano.

notas de contetido, de localizacdo da obra, fontes de pesquisa e elementos de
autoria: pode ser registrado a inclusdo de indice, apéndice, bibliografia, o niamero
do International Standard Book Number (ISBN) do livro, o nimero do Open
Researcher and Contributor ID (ORCID) do pesquisador/académico, entre outros.

Sédo indicados por meio de uma mencao sucinta.
Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. 99 p. Inclui indice. ISBN: 978-85-000-0000-0.

4.3.12 Disponibilidade e acesso

A disponibilidade e 0 acesso sdo os elementos finais da referéncia, indicados nos casos

em que o documento acessado se encontra em meio eletronico online. Para tanto, acrescenta-

se 0 enderego eletronico e data de acesso na seguinte forma: uso da expressdo: “Disponivel

em:”, seguido de espaco, endereco eletrénico, ponto final, espaco, uso da expressdo “Acesso

em:”, seguido de espaco, dia (nimeros arabicos), espago, abreviatura do més, espacgo, ano e

ponto final.

Exemplo:

CARVALHO, Eliane Batista de. O que é biblioteca universitaria. 2. ed. Petrolina:
EDUPE, 2019. Disponivel em:
http://www.bibliotecaupe.com.br/bibliotecauniversitaria/elianecarvalho.html. Acesso
em: 25 abr. 2019.


http://www.bibliotecaupe.com.br/bibliotecauniversitaria/elianecarvalho.html
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4.4 TIPOS DE DOCUMENTOS REFERENCIADOS

Conforme citado na secdo 4.3, 0s elementos essenciais sdo indispensaveis para a
identificacdo do documento, enquanto o0s elementos complementares, embora nao
obrigatorios, devem ser empregados quando necessario para fornecer informacg6es adicionais
e aprimorar a identificacdo do documento. No entanto, ao optar por utilizar os elementos
complementares, é importante inclui-los em todas as referéncias do mesmo tipo de documento.

A composicgéo e a ordem de apresentagédo desses elementos variam conforme o tipo de
documento. A seguir destacam-se os tipos de documentos mais consultados pelos

pesquisadores. Para mais exemplos, consulte a ABNT NBR 6023: 2018 na integra.

4.4.1 Documento no todo

a) Para livro, folheto, dicionario, manual, catalogo etc.:

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Edi¢&o (se houver). Local: Editora, data da
publicacdo. Paginas.

Exemplos:

ALMEIDA, Jacqueline. Biblioteca ludica: um estudo interativo. 2. ed. Sorocaba: MM
Status, 2017. 100 p.

ALMEIDA, Jacqueline. Biblioteca ludica: um estudo interativo. Tradugdo: Gepeto
Marcos Silva. 2. ed. Sorocaba: MM Status, 2017. 100 p. (Biblioteca em acdo, v. 1). ISBN
85-0000-000-X.

Em meio eletronico (CD-ROM, DVD, online, e-book, pen drive, etc.) ou online,
recebem o mesmo tratamento indicado nos documentos impressos com acréscimo da descricdo

fisica do tipo de suporte ou do registro do endereco eletrénico.

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Edicao (se houver). Local: Editora, data da
publicacdo. Descricao fisica (tipo de suporte ou registro do endereco eletrénico).

Exemplos:

SILVA, Claudia; CARVALHO, Liliane (ed.). Enciclopédia de termos especificos em
Biblioteconomia. Recife: Porto, 2013. E-book. Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.


http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx
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SILVA, Claudia H.; CARVALHO, Liliane (ed.). Enciclopédia de termos especificos
em Biblioteconomia. Recife: Porto, 2013. 4 CD-ROM.

b) Para trabalhos académicos (monografia, dissertacdo, entre outros):

AUTOR. Titulo: subtitulo (se houver). Ano de depdsito. Quantidade de folhas. Tipo de
trabalho (Grau e Curso) — Instituicdo de Ensino, Local, ano de apresentagéo ou defesa.

Exemplos:
ALMEIDA, Jaqueline. Interacdo em bibliotecas ludicas: estudo de caso nas escolas

publicas. 2020. Monografia (Bacharelado em Biblioteconomia) — Universidade de
Tecnologia do Curiri, Sdo Paulo, 2020.

ALMEIDA, Jaqueline. Interacdo em bibliotecas ludicas: estudo de caso nas escolas
publicas. Orientador: Claudia Silva. 2020. 89 f. Monografia (Bacharelado em
Biblioteconomia) — Universidade de Tecnologia do Curiri, S&o Paulo, 2020.

Em meio eletrénico (CD-ROM, DVD, online, e-book, pen drive, etc.) ou online,
recebem o mesmo tratamento indicado nos documentos impressos com acréscimo da descricdo

fisica do tipo de suporte ou do registro do endereco eletrénico.

AUTOR. Titulo: subtitulo (se houver). Ano de depdsito. Quantidade de folhas. Tipo de
trabalho (Grau e Curso) — Instituicdo de Ensino, Local, ano de apresentacdo ou defesa.
Descricao fisica (tipo de suporte ou registro do endereco eletrénico).

Exemplo:
ALMEIDA, Jaqueline. Interacdo em bibliotecas ludicas: estudo de caso nas escolas
publicas. 2020. Monografia (Bacharelado em Biblioteconomia) — Universidade de

Tecnologia do Curiri, Sdo Paulo, 2020. Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.

4.4.2 Parte do documento

Para capitulo, volume, secdo ou outras partes de uma obra, que apresenta autor e/ou

titulo proprio.


http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx

56

AUTOR(ES) DA PARTE. Titulo da parte. In: AUTOR(ES) DA OBRA. Titulo da
obra. Edigdo. Local: Editora, data da publicacdo. Descrigéo fisica da parte do
documento (volumes e ou/ capitulos e paginas).

Exemplos:

CARVALHO, E.; HENRIQUES, C.; COSTA, J. Referéncias e normalizacéo de
trabalhos. In: CARVALHO, E. (org.). Biblioteca e servicos. 2. ed. Petrolina: Editora
Densidade, 2019. p. 110-120.

CARVALHO, E.; HENRIQUES, C.; COSTA, J. Referéncias e normalizacéo de
trabalhos. In: CARVALHO, E. (org.). Biblioteca e servicos. 2. ed. Petrolina: Editora
Densidade, 2019. v. 2, cap. 8, p. 110-120.

Em meio eletrénico ou online recebem o mesmo tratamento indicado para partes dos
documentos impressos com acréscimo da descricéo fisica do suporte ou do registro do endereco
eletronico.

AUTOR(ES) DA PARTE. Titulo da parte. In: AUTOR(ES) DA OBRA. Titulo da

obra. Edicdo. Local: Editora, data da publicacdo. Descricdo fisica (tipo de suporte ou
registro do endereco eletronico).

Exemplos:

CARVALHO, E.; HENRIQUES, C.; COSTA, J. Referéncias e normalizacdo de
trabalhos. In: CARVALHO, E. (org.). Biblioteca e servigos. 2. ed. Petrolina: Editora
Densidade, 2019. p. 110-120. E-book.

CARVALHO, E.; HENRIQUES, C.; COSTA, J. Referéncias e normalizacédo de
trabalhos. In: CARVALHO, E. (org.). Biblioteca e servicos. 2. ed. Petrolina: Editora
Densidade, 2019. p. 110-120. Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.

4.4.3 Correspondéncia

Para carta, bilhete, cartdo etc.

REMETENTE. [Titulo ou denominacdo]. Destinatario: Nome e Sobrenome (se
houver). Local, data e descri¢éo fisica (tipo de suporte).

Exemplo:

COSTA, J. [Correspondéncia]. Destinatéario: Clayton Teixeira. Porto Alegre, 24 ago
1994. 1 cartdo. Autografado.
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Em meio eletrdnico ou online recebem o mesmo tratamento indicado na
correspondéncia impressa com acréscimo da descricdo fisica do tipo de suporte ou do registro

do endereco eletronico.

REMETENTE. [Titulo ou denominacéao]. Destinatario: Nome e Sobrenome (se
houver). Local, data. Descrigdo fisica (tipo de suporte). Descricao fisica (registro do
endereco eletrbnico).

Exemplo:

COSTA, J. [Correspondéncia]. Destinatario: Clayton Teixeira. Porto Alegre, 24 ago
1994. 1 bilhete. Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.

4.4.4 Publicacao periddica

Inclui o documento (jornais, revistas, entre outros) no todo ou partes de colegéo,
fasciculo ou numero.
a) Para colecdo de publicacdo periddica:
TITULO: subtitulo (se houver). Local de publicagdo: editora, datas de inicio e

encerramento da publicacdo (se houver). ISSN (se houver). Divisdo ou estacdo do ano
(se houver).

Exemplo:

EDUCABELIA: revista da sociedade estudantil. Recife: Raid editora, 1982- . ISSN
0000-00X1.

EDUCABELIA: revista da sociedade estudantil. Recife: Raid editora, 1982- . ISSN
0000-00X1. Trimestral.

Em meio eletrénico ou online recebem 0 mesmo tratamento indicado na colecdo de
publicacdo periddica impressa com acréscimo do Digital Object Identifier (DOI), se houver, e

da descrigdo fisica do tipo de suporte ou do registro do endereco eletronico.
TITULO: subtitulo (se houver). Local de publicagdo: editora, datas de inicio e
encerramento da publicagéo (se houver). ISSN (se houver). Divisdo ou estacdo do ano
(se houver). Descricdo fisica (tipo de suporte ou registro do endereco eletrénico).

Exemplos:


http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx

EDUCABELIA: revista da sociedade estudantil. Recife; Raid editora, 1982- . ISSN
0000-00X1. Disponivel em: http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx.
Acesso em: 30 jun. 2023.

EDUCABELIA: revista da sociedade estudantil. Recife: Raid editora, 1982- . ISSN
0000-00X1. DOI: http//dx.doi./101010xxxX. Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.

b) Para parte de colecdo de publicacdo periddica:

TITULO: subtitulo (se houver). Local de publicagdo: editora, datas de inicio e
encerramento da publicacéo (se houver). Parte do periodo consultado. ISSN (se
houver). Divisdo ou estacdo do ano (se houver).

Exemplo:

EDUCABELIA: revista da sociedade estudantil. Recife: Raid editora, 1982- .
1990-2000. ISSN 0000-00X1.

c) Para fasciculo, volume, suplemento, nimero especial e outros:

TITULO: subtitulo (se houver). Local de publicacéo: editora, numerag&o do ano e/ou
volume, numeracéo do fasciculo, periodo e data da publicacdo. Informacéo sobre
suplemento ou edicdo especial (se houver).

Exemplos:

EDUCABELIA: revista da sociedade estudantil. Recife: Raid editora, v. 20, n. 100,
jan. 2010.

EDUCABELIA: revista da sociedade estudantil. Recife: Raid editora, v. 20, n. 100,
jan. 2010. Edicéo especial.
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d) Para artigo, secdo e/ou publicacdo periddica (inclui entrevista, reportagem,

resenha, editorial etc.):

AUTOR(ES). Titulo do artigo ou matéria: subtitulo (se houver). Titulo do periddico:
subtitulo (se houver), Local de publicacdo, numeracéo do ano e/ou volume, nimero
e/ou edicdo, tomo (se houver), paginas inicial e final, data ou periodo de publicag&o.

Exemplos:

BERNARDES, C. C. R. et al. Analise de atendimento em hospitais publicos:

reconhecimento no estado de Pernambuco. Educabélia: revista da sociedade estudantil,

Recife, v. 20, n. 100, p. 1-100, jan. 2010.
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BERNARDES, C. C. R. Analise de atendimento em hospitais publicos: reconhecimento
no estado de Pernambuco. Entrevistadores: Clark Macedo; Lais Tanaka. Jornal da
educacéo popular: o segundo milénio, Campinas, v. 20, n. 100, p. 20-25, 19 set. 2001.

Em meio eletrdnico ou online recebem o mesmo tratamento indicado para artigo, segéo
e/ou publicacdo periodica impressa com acréscimo do DOI (se houver) e da descrigéo fisica do

tipo de suporte ou do registro do endereco eletronico.

AUTOR(ES). Titulo do artigo ou matéria: subtitulo (se houver). Titulo do periédico:
subtitulo (se houver), Local de publicacdo, numeracéo do ano e/ou volume, nimero
e/ou edicdo, tomo (se houver), paginas inicial e final, data ou periodo de publicacéo.
Descricao fisica (tipo de suporte ou registro do enderego eletrénico).

Exemplos:

BERNARDES, C. C. R. et al. Anélise de atendimento em hospitais publicos:
reconhecimento no estado de Pernambuco. Educabélia: revista da sociedade
estudantil, Recife, v. 20, n. 100, p. 1-100, jan. 2010. DOI: http//dx.doi./101010XxXX.
Disponivel em: http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em:
30 jun. 2023.

BERNARDES, C. C. R. et al. Anélise de atendimento em hospitais publicos:
reconhecimento no estado de Pernambuco. Educabélia; revista da sociedade
estudantil, Recife, v. 20, n. 100, p. 1-100, jan. 2010. 1 CD-ROM.

e) Para artigo e/ ou matéria de jornal (inclui entrevista, reportagem, resenha,
editorial etc.):
AUTOR(ES). Titulo do artigo ou matéria: subtitulo (se houver). Titulo do jornal:
subtitulo (se houver). Local de publicagdo, numerag¢do do ano e/ou volume, nimero (se

houver), data de publicacdo. Secédo, caderno ou parte do jornal (se ndo houver, a
paginacédo precede o elemento data de publicagdo), paginacgéo correspondente.

Exemplo:

BERNARDES, C. C. R. Andlise de atendimento de residentes em hospitais
pablicos: reconhecimento no estado de Pernambuco. Jornal da educacéo
popular: o segundo milénio, Campinas, ano 20, n. 100, 19 set. 2001. Educacéo,
p. Al.

Em meio eletrdnico ou online recebem o mesmo tratamento indicado para artigo e/ou
matéria de jornal impressa com acréscimo do DOI (se houver) e da descric¢do fisica do tipo de

suporte ou do registro do endereco eletrénico.
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AUTOR(ES). Titulo do artigo ou matéria: subtitulo (se houver). Titulo do jornal:
subtitulo (se houver). Local de publicagéo, numeragdo do ano e/ou volume, nimero (se
houver), data de publicacdo. Secéo, caderno ou parte do jornal (se ndo houver, a
paginacdo precede o elemento data de publicacdo), paginacdo correspondente.
Descricdo fisica (tipo de suporte ou registro do endereco eletrénico).

Exemplo:

BERNARDES, C. C. R. Analise de atendimento de residentes em hospitais publicos:
reconhecimento no estado de Pernambuco. Jornal da educacéo popular: o segundo
milénio, Campinas, ano 20, n. 100, 19 set. 2001. Educacdo, p. Al. Disponivel em:
htt://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.

4.4.5 Evento

Inclui o conjunto de documentos resultantes do evento (anais, proceedings, entre
outros).

a) Para evento no todo em livro, manual, catalogo etc.:

NOME DO EVENTO, numerag&o (se houver), ano, local de realizag&o do evento.
Titulo do documento resultante [...]. Local do livro: Editora, data da publicag&o.
Paginacgdo. Tema: nome do tema do evento.

Exemplos:
CONGRESSO DE ARTE E LUDICIDADE, 4., 2006, Recife. Anais [...]. Recife:

Universidade do Curiri, 2006.

CONGRESSO DE ARTE E LUDICIDADE, 4., 2006, Recife. Anais [...]. Recife:
Universidade do Curiri, 2006. 120 p. Tema: Arte para todos.

Em meio eletronico ou online recebem 0 mesmo tratamento indicado para evento no
todo em livro impresso com acréscimo do DOI (se houver) e da descricdo fisica do tipo de
suporte ou do registro do endereco eletronico.

NOME DO EVENTO, numeracdo (se houver), ano, local de realizacdo do evento.

Titulo do documento resultante [...]. Local do livro: Editora, data da publicacéo.
Descricao fisica (tipo de suporte ou registro do endereco eletrénico).

Exemplo:

CONGRESSO DE ARTE E LUDICIDADE, 4, 2006, Recife. Anais [...]. Recife:
Universidade do Curiri, 2006. Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 02 ago. 2023.
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b) Para evento no todo em publicacéo periddica:

NOME DO EVENTO, numeragé&o (se houver), ano, local de realizagéo do evento.
Titulo do documento resultante. Titulo do periddico, local do periddico: volume,
numero, data da publicacdo. Paginacdo. Tema: nome do tema do evento.

Exemplos:

CONGRESSO DE ARTE E LUDICIDADE, 4., 2006, Recife. [Trabalhos cientificos].
Educabélia: revista da sociedade estudantil, Recife, v. 20, n. 100, jan. 2010.

CONGRESSO DE ARTE E LUDICIDADE, 4., 2006, Recife. [Trabalhos cientificos].
Educabélia: revista da sociedade estudantil, Recife, v. 20, n. 100, jan. 2010.
Suplemento. Tema: Arte para todos.

Em meio eletrdnico ou online recebem o mesmo tratamento indicado para evento no
todo em publicacdo periddica impressa com acréscimo do DOI (se houver) e da descrigéo fisica

do tipo de suporte ou do registro do endereco eletrénico.

NOME DO EVENTO, numeragdo (se houver), ano, local de realizagao do evento.
Titulo do documento. Titulo do periddico, local do periddico: volume, nimero, data
da publicacdo. Descricdo fisica (tipo de suporte ou registro do endereco eletrénico).

Exemplo:

CONGRESSO DE ARTE E LUDICIDADE, 4., 2006, Recife. [Trabalhos cientificos].
Educabélia: revista da sociedade estudantil, Recife, v. 20, n. 100, jan. 2010.
Disponivel em: http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em:
30 jun. 2023.

c) Parte de evento em livro, manual, catdlogo etc. (trabalhos publicados em

eventos):

AUTOR(ES). Titulo do trabalho. In: nome do evento, numeragéo do evento (se
houver), ano, local de realizacdo do evento. Titulo do documento resultante [...].
Local do trabalho: Editora, data da publicacdo. Paginacdo inicial e final da parte
referenciada.

Exemplo:

HENRIQUES, C. E. A arte por instintos: encantando mundos. In: CONGRESSO DE
ARTE E LUDICIDADE, 4., 2006, Recife. Anais [...]. Recife: Universidade do Curiri,
2006. p. 20-32.
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Em meio eletrénico ou online recebem o mesmo tratamento indicado para parte de
evento em livro impresso com acréscimo do DOI (se houver) e da descricdo fisica do tipo de

suporte ou do registro do endereco eletrénico.

AUTOR(ES). Titulo do trabalho. In: nome do evento, numeracéo do evento (se
houver), ano, local de realizac&o do evento. Titulo do documento resultante [...].
Local do trabalho: Editora, data da publicagcdo. Paginacéo inicial e final da parte
referenciada. Descricdo fisica (tipo de suporte ou registro do endereco eletronico).

Exemplo:

BUZZO, E. H. et al. Caminhos para o saber: aprendizado e motivacdo rumo a
exceléncia. In: CONGRESSO DE ARTE E LUDICIDADE, 4, 2006, Recife. Anais
[...]. Recife: Universidade do Curiri, 2006. p. 220-321: DOI: http//dx.doi./101010XXXX.
Disponivel em: http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 02
ago. 2023.

d) Para parte de evento em publicacdo periddica (trabalhos publicados em
eventos):
AUTOR(ES). Titulo do trabalho. Titulo do periddico: subtitulo (se houver). Local de
publicac¢do, numeracdo do ano e/ou volume, nimero e/ou edicdo, tomo (se houver),

paginacao inicial e final, data ou periodo de publicacdo. Nota indicando o nimero e 0
nome do evento, ano, local.

Exemplo:

HENRIQUES, C. E. et al. A arte por instintos: encantando mundos. Educabélia:
revista da sociedade estudantil, Recife, v. 20, n. 100, p. 10-15, jan. 2010. Trabalho
apresentado no 4° Congresso de Arte e Ludicidade, 2006, Recife.

Em meio eletrénico ou online recebem o mesmo tratamento indicado para parte de
evento em publicacdo perioddica impressa com acréscimo do DOI (se houver) e da descri¢do

fisica do tipo de suporte ou do registro do endereco eletrénico.

AUTOR(ES). Titulo do trabalho. Titulo do periddico: subtitulo (se houver). Local de
publicacdo, numeragdo do ano e/ou volume, nimero e/ou edi¢do, tomo (se houver),
paginacao inicial e final, data ou periodo de publicagdo. Nota indicando o nimero e o
nome do evento, ano, local. Descrigdo fisica (tipo de suporte ou registro do endereco
eletronico).

Exemplo:

HENRIQUES, C. E. A arte por instintos: encantando mundos. In: CONGRESSO DE
ARTE E LUDICIDADE, 4., 2006, Recife. Anais [...]. Recife: Universidade do Curiri,
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2006. p. 20-32. Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.

HENRIQUES, C. E. et al. A arte por instintos: encantando mundos. Educabélia:
revista da sociedade estudantil, Recife, v. 20, n. 100, p. 10-15, jan. 2010. Trabalho
apresentado no 4° Congresso de Arte e Ludicidade, 2006, Recife. Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.

4.4.6 Patente

Inclui o titulo de propriedade intelectual e para exploracdo exclusiva de uma invencéo,

inovacao, modelo ou técnica.

INVENTOR (AUTOR). Titulo. Depositante: nomes do depositante e/ou titular.
Procurador (se houver): nome do procurador. Nimero da patente. Depdsito: data do
depdsito. Concessdo: data da concessdo da patente (se houver).

Exemplo:

BUZZO, E. H. Sistema de comunicacao holografica multidimensional para
teletransporte de dados. Depositante: TechVision Solutions LTDA. Procurador:
Solugdes Juridicas Justica Plena, S.A. MU20231234-1U6. Deposito: 15 fev. 2023.
Concessdo: 02 ago. 2023.

Em meio eletrénico ou online recebem o mesmo tratamento indicado na patente

impressa com acréscimo da descri¢do fisica do tipo de suporte ou do registro do endereco

eletronico.

INVENTOR (AUTOR). Titulo. Depositante: nomes do depositante e/ou titular.
Procurador (se houver): nome do procurador. NUmero da patente. Deposito: data do
depdsito. Concessdo: data da concessao da patente (se houver). Descri¢do fisica (tipo
de suporte ou registro do endereco eletronico).

Exemplo:

BUZZO, E. H. Sistema de comunicacao holografica multidimensional para
teletransporte de dados. Depositante: TechVision Solutions LTDA. Procurador:
Solugdes Juridicas Justica Plena, S.A. MU20231234-1U6. Dep6sito: 15 fev. 2023.
Concessdo: 02 ago. 2023. Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 02 ago. 2023.
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4.4.7 Documento juridico

Para legislacdo, jurisprudéncia e atos administrativos normativos.

a)

Para legislacdo (inclui decreto, constituicdo, emenda constitucional, medida

provisodria etc.):

JURISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Epigrafe e ementa transcrita
conforme publicada (pode-se suprimir parte do texto quando demasiadamente longas,
indicada através de reticéncias entre colchetes). Local de publicacdo: editora, ano.
Notas (quando necessario) sobre revogacoes, retificagdes, alteracdes, atualizacao,
vigéncia, etc.

Exemplo:

PERNAMBUCO. [Constitui¢do (1989)]. Constituicéo do Estado de Pernambuco.
Recife: Assembléia Legislativa do Estado de Pernambuco, 1989.

Em meio eletrénico ou online recebem o mesmo tratamento indicado na legislacdo

impressa com acréscimo da descricdo fisica do tipo de suporte ou do registro do endereco

eletrénico.

JURISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Epigrafe e ementa transcrita
conforme publicada (pode-se suprimir parte do texto quando demasiadamente longas,
indicada através de reticéncias entre colchetes). Local de publicagdo: editora, ano.
Descricao fisica (tipo de suporte ou registro do endereco eletronico).

Exemplos:
BRASIL. [Constitui¢do (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de

1988. Disponivel em: http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso
em: 30 jun. 2023.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988. 1 CD-ROM, p. 1-110.

b) Para jurisprudéncia (inclui despacho, sentenca, sumula etc.):

JURISDICAO. Nome da corte ou tribunal (se houver, indicar aqui a turma e/ou a
regiao). Tipo de documento. Ndmero do processo (se houver). Ementa transcrita
conforme publicada (pode-se suprimir parte do texto quando demasiadamente longas,
indicada através de reticéncias entre colchetes). Vara, oficio, cartério, cAmera ou outra
unidade do tribunal. Relator (se houver): nome do relator, data de julgamento (se
houver). Dados da publicacdo. Notas (quando necessario) sobre decisédo por
unanimidade, voto vencedor e voto vencido.
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Exemplo:

TRIBUNAL DE JUSTICA DA UNIAO DAS NACOES. Camara de Propriedade
Intelectual. Acorddo n° 1234/BR. Processo n° 98765-20. Validade e protecdo de
patentes reconhecidas [...]. Vara de Propriedade Intelectual e Inovagdo Tecnoldgica da
Unido das Nacdes. Relatora: Jaqueline Carvalho, 12 ago. 2021. Diario da Justica:
Recife, v. 2, n. 10, jan. 2022, p. 101-150. Decisdo por unanimidade.

Em meio eletrdnico ou online recebem o mesmo tratamento indicado na jurisprudéncia

impressa com acréscimo da descricdo fisica do tipo de suporte ou do registrodo endereco

eletrénico.

JURISDICAO. Nome da corte ou tribunal (se houver, indicar aqui a turma e/ou a
regido). Tipo de documento. NUmero do processo (se houver). Ementa transcrita
conforme publicada (pode-se suprimir parte do texto quando demasiadamente longas,
indicada através de reticéncias entre colchetes). Vara, oficio, cartério, cAmera ou outra
unidade do tribunal. Relator (se houver): nome do relator, data de julgamento (se
houver). Dados da publicacdo. Notas (quando necessario) sobre decisdo por
unanimidade, voto vencedor e voto vencido. Descricao fisica (tipo de suporte ou
registro do endereco eletronico).

Exemplo:

TRIBUNAL DE JUSTICA DA UNIAO DAS NACOES. Camara de Propriedade
Intelectual. Acordao n°® 1234/BR. Processo n° 98765-20. Validade e protecéo de
patentes reconhecidas [...]. Vara de Propriedade Intelectual e Inovacéo Tecnoldgica da
Unido das NagOes. Relatora: Jaqueline Carvalho, 12 ago. 2021. Decisdo por
unanimidade. Disponivel em: http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx.
Acesso em: 30 jun. 2023.

c) Para atos administrativos normativos (inclui circular, decreto, despacho,

estatuto, ordem de servigo, portaria, resolucao, edital etc.):

JURISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Tipo do documento e ndmero,
data de assinatura do documento. Ementa transcrita conforme publicada (pode-se
suprimir parte do texto quando demasiadamente longas, indicada através de reticéncias
entre colchetes). Dados da publicacdo. Notas (quando necessario) sobre revogacoes,
retificacOes, alteracdes, atualizacdo, vigéncia, etc.

Exemplo:

BANCO CENTRAL DO NORDESTE. Diretoria Colegiada. Circular n® 1.548, de 3 de
maio de 2017. Altera o Regulamento do mercado de taxas de juros. Diario Oficial da
Unido: secdo 1, Brasilia, DF, ano 100, n. 8, p. 51, 4 maio 2017.
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Em meio eletrénico ou online recebem o mesmo tratamento indicado nos atos
administrativos normativos impressos com acréscimo da descricéo fisica do tipo de suporte ou

do registro do endereco eletronico.

JURISDIC}AO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Tipo do documento e nimero,
data de assinatura do documento. Ementa transcrita conforme publicada (pode-se
suprimir parte do texto quando demasiadamente longas, indicada através de reticéncias
entre colchetes). Dados da publicacdo. Notas (quando necessario) sobre revogacoes,
retificacdes, alteracOes, atualizacdo, vigéncia, etc. Descricdo fisica (tipo de suporte ou
registro do endereco eletrnico).

Exemplo:

BANCO CENTRAL DO NORDESTE. Diretoria Colegiada. Circular n® 1.548, de 3 de
maio de 2017. Altera o Regulamento do mercado de taxas de juros. Diario Oficial da
Unido: secdo 1, Brasilia, DF, ano 100, n. 8, p. 51, 4 maio 2017. Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.

4.4.8 Documentos civis e de cartérios

Para certiddo de nascimento, Registro Geral (RG), certiddo de 6bito, entre outros.

JURISDICAO. Nome do cartdrio ou 6rgdo expedidor. Tipo de documento com
identificacdo. Registro em: data do registro.

Exemplo:

AGUA BRANCA (AL). Cartorio de Registro Civil e Notas de Agua Branca. Certiddo
de Nascimento [de] Paulo Carlos Ardito. Registro em: 11 set. 1963.

4.4.9 Documento audiovisual

Inclui imagens em movimento e registros sonoros (CD-ROM, DVD-ROM, blu-ray,
fita cassete, disco de vinil, entre outros).

a) Para filmes, videos etc.:

Titulo. Dire¢do: nome do diretor. Producdo: nome do produtor. Local: empresa
produtora ou distribuidora, ano. Especificagdo do suporte em unidades fisicas.

Exemplos:

OS PERIGOS do néo saber. Direcéo: Jorge Machado Lyon. Produgédo: Maria
Chiquinha Burgo. Rio de Janeiro: Elisium, 1994. 1 fita de video (30 min), VHS, son.,
color.
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OS PERIGOS do néo saber. Producéo: Maria Chiquinha Burgo. Intérpretes: Carlos
Manuel Andrade et al. Fotografia de Carmem Martinho. Rio de Janeiro: Elisium, 1994.
1 fita de video (30 min), VHS, son., color.

Em meio eletrénico ou online recebem o mesmo tratamento indicado para filmes,
videos, entre outros, com acréscimo da descri¢éo fisica do tipo de suporte ou do registro do

endereco eletrénico.

Titulo. Direcdo: nome do diretor. Producdo: nome do produtor. Local: empresa
produtora ou distribuidora, ano. Especificacdo do suporte em unidades fisicas. Registro
do endereco eletronico.

Exemplo:

OS PERIGOS do ndo saber. Direcdo: Jorge Machado Lyon. Producdo: Maria
Chiquinha Burgo. Rio de Janeiro: Elisium, 1994. 1 video (30 min). Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.

b) Para documento sonoro no todo (inclui também os audiolivros):

AUTOR(ES) DO LIVRO (somente para uso em audiolivro e quando houver). Titulo.
Compositor (inserir também outros responsaveis pela autoria, como intérprete e etc.):
nome do compositor. Local: gravadora, ano. Especifica¢do do suporte em unidades
fisicas.

Exemplos:

BAGUNCADO. Compositor: Nana Dorinha. Recife: Raid, 2007. 1 CD (60 min).

SAVIO, Julio Almeida. Um dia de sol. Brasilia: MM Demais, 2008. 1 audiolivro
(CD-ROM).

SAVIO, Julio Almeida. Um dia de sol. Na voz de Clayton Teixeira. Brasilia: MM
Demais, 2008. 1 audiolivro (CD-ROM).

Em meio eletrénico ou online recebem o mesmo tratamento indicado para em
documento sonoro no todo com acréscimo da descri¢éo fisica do tipo de suporte ou do registro
do endereco eletronico.

AUTOR(ES) DO LIVRO (somente para uso em audiolivro e quando houver). Titulo.
Compositor (inserir também outros responsaveis pela autoria, como intérprete e etc.):

nome do compositor. Local: gravadora, ano. Especificacdo do suporte em unidades
fisicas. Registro do endereco eletronico.
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Exemplo:

SAVIO, Julio Almeida. Um dia de sol. Na voz de Clayton Teixeira. Brasilia: MM
Demais, 2008. 1 audiolivro. Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.

c) Para parte de documento sonoro (inclui também os audiolivros):

AUTOR(ES) DO LIVRO (somente para uso em audiolivro e quando houver). Titulo.
Intérprete: nome do intérprete. Compositor ou faixa de gravacgao (apenas da parte):
nome do compositor ou da faixa de gravagdo. In: AUTOR DO LIVRO (somente para
uso em audiolivro e quando houver). Titulo. Compositor (inserir também outros
responsaveis pela autoria, como intérprete e etc.): nome do compositor. Local:
gravadora, ano. Especificacdo do suporte em unidades fisicas.

Exemplos:

SAIDA do fim. Intérprete: Marcia Eloisa. Compositor: Clayton Teixeira. In:
MUDANCAS. Intérprete: Ana Pontes. Santos: MM Demais, 1981. 1 disco vinil, faixa
2.

SAIDA do fim. Intérprete: Marcia Eloisa. Compositor: Clayton Teixeira. In:
MUDANCAS. Intérprete: Ana Pontes. Santos: MM Demais, 1981. 1 disco vinil, lado
A faixa 2 (5 min).

Em meio eletrdnico ou online recebem o mesmo tratamento indicado em parte de
documento sonoro com acréscimo da descri¢do fisica do tipo de suporte ou do registro do

endereco eletrénico.

AUTOR(ES) DO LIVRO (somente para uso em audiolivro e quando houver). Titulo.
Intérprete: nome do intérprete. Compositor ou faixa de gravacdo (apenas da parte):
nome do compositor ou da faixa de gravacgdo. In: AUTOR DO LIVRO (somente para
uso em audiolivro e quando houver). Titulo. Compositor (inserir também outros
responsaveis pela autoria, como intérprete e etc.): nome do compositor. Local:
gravadora, ano. Especificacdo do suporte em unidades fisicas. Registro do endereco
eletrénico.

Exemplo:

BRASIL 2020: fragmentos da historia. [Locucdo de]: Felipe Custodio Teixeira. [S.1.]:
Histdria do Brasil, 20 abr. 2021. Podcast. Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.
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4.4.10 Partitura

Inclui a representacdo da musica descrita em simbolos que se associam ao som em

harmonia, melodia e ritmo.

COMPOSITOR. Titulo. Instrumento a que se destina. Local: editora, ano.
Especificacdo do suporte em unidades fisicas.

Exemplo:

BACHALIM, Mauricio. Soneto de amor 23. Flauta doce. Rio de Janeiro: Raid
editora, 1965. 1 partitura.

Em meio eletrénico ou online recebem o mesmo tratamento indicado na partitura
impressa com acréscimo da descri¢do fisica do tipo de suporte ou do registro do endereco

eletronico.

COMPOSITOR. Titulo. Instrumento a que se destina. Local: editora, ano.
Especificacdo do suporte em unidades fisicas. Registro do endereco eletronico.

Exemplo:
BACHALIM, Mauricio. Soneto de amor 23. Flauta doce. Rio de Janeiro: Raid

editora, 1965. 1 partitura. Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.

4.4.11 Documento iconogréfico

Para ilustracdes, fotografias, desenho técnico, pintura, cartaz, entre outros.

AUTOR(ES). Titulo (usar a expresséo ‘Sem titulo’ entre colchetes para obras de arte
que ndo possuem o mesmo). Ano. Especificacdo do suporte em unidades fisicas.

Exemplos:

TEIXEIRA, Felipe. Arte crash. 2020. 1 cartaz.

TEIXEIRA, Felipe. Arte crash. 2020. 1 gravura, serigraf., color., 50 x 50 cm.
Colecéo particular.
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Em meio eletrénico ou online recebem o mesmo tratamento indicado no documento
iconografico impresso com acréscimo da descricdo fisica do tipo de suporte ou do registro do

endereco eletrénico.

AUTOR(ES). Titulo (usar a expressdo ‘Sem titulo’ entre colchetes para obras de arte
que ndo possuem o mesmo). Ano. Especificagdo do suporte em unidades fisicas.
Registro do endereco eletronico.

Exemplo:

TEIXEIRA, Felipe. Arte crash. 2020. 1 gravura. Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.

4.4.12 Documento cartografico

Para mapa, atlas, entre outros.

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Local: editora, ano. Especificacdo do
suporte em unidades fisicas. Escala (se houver).

Exemplo:

INSTITUTO CARTOGRAFICO (Rio de Janeiro). Regides: analise do Estado. Rio de
Janeiro: Governo do Estado, 2015. 1 atlas. Escala 1:2.000.

Em meio eletrénico ou online recebem o mesmo tratamento indicado no documento
cartografico impresso com acréscimo da descricdo fisica do tipo de suporte ou do registro do

endereco eletrénico.

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Local: editora, ano. Especificacdo do
suporte em unidades fisicas. Escala (se houver). Registro do endereco eletronico.

Exemplos:

INSTITUTO CARTOGRAFICO (Rio de Janeiro). Regides: analise do Estado. Rio de
Janeiro: Governo do Estado, 2015. 1 atlas. Escala 1:2.000. 1 CD-ROM.

INSTITUTO CARTOGRAFICO (Rio de Janeiro). Regides: analise do Estado. Rio de
Janeiro: Governo do Estado, 2015. 1 atlas. Escala 1:2.000. Disponivel em:
http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.
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4.4.13 Documento tridimensional

Para objetos de museu, maquete, escultura, monumento, fdsseis, entre outros.

AUTOR(ES) (criador, inventor, etc.). Titulo (atribuir um titulo entre colchetes para
documentos que ndo possuem o mesmo). Local: produtor ou fabricante, ano.
Especificacdo do documento tridimensional.

Exemplo:

RANGON, Theodoro B. Jarro 3D indiano. Recife: Olho d’agua, 2012. 1 escultura
variavel, borracha colorida.

4.4.14 Documento exclusivo em meio eletronico

Para redes sociais, programas de computadores, bases de dados, entre outros.

AUTOR(ES). Titulo da informacéo ou servigo ou produto. Versdo ou edicdo (se
houver. Local, data da publicacdo. Nome da rede social (se houver): perfil da rede
social. Disponivel em: inserir enderego eletronico. Acesso em: data em que o
documento foi acessado.

Exemplos:
CARVALHO, Eliane T. Servicos essenciais em bibliotecas publicas. Recife, 20
mar. 2023. Twitter: @biblioxxxxxxx. Disponivel em:

http://elementosxxx.-/referenciastrabalhos/ficticiosxxxx. Acesso em: 30 jun. 2023.

A GAME of word. Versdo 10.1.2. Pindamonhangaba: Brasttic, 2011. 1 CD-ROM.
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documentacao: relatdrio técnico e/ou cientifico: apresentacdo. 4. ed. Rio de Janeiro, 2015.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informacao e
documentacao: trabalhos académicos: apresentacao. 3. ed. Rio de Janeiro, 2011.

IBGE. Normas de apresentacédo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.
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APENDICE A - EXEMPLO DE TABELA COM DUAS OU MAIS PAGINAS

Tabela 1 - RELATORIO DE TiTULOS MAIS EMPRESTADOS NA INSTITUICAO

Empréstimo no periodo de : 01/01/2023 a 30/04/2023

(continua)

Ordem

Titulo

Total

10

20

30

4°

50

60

60

70

80

90

90

HALLIDAY, David; RESNICK, Robert; WALKER, Jearl. Fundamentos de fisica.10.
ed. Rio de Janeiro: LTC, 2016. 4 v. ISBN 9788521630357 (v.1). Classificagdo : 530
H188f 2016/10.ed. (POLI) Ac.213752

SOBOTTA, Johannes; PUTZ, Reinhard; PABST, Reinhard. Sobotta atlas de anatomia
humana. 22. ed., rev. e atual. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, c2006. 2 v. ISBN
9788527711784 (v. 1: enc.). Classificacdo : 611.00223 S677 c2006/ 22. ed. (ESEF)
(FOP) (Petrolina) (FFPG) (Arcoverde) (CST) (FCM) Ac.159178

HIBBELER, R. C. Estética: mecénica para engenharia. 12. ed. Sdo Paulo: Pearson
Prentice Hall, 2011. xiv, 512 p.ISBN 9788576058151. Classificacdo : 620.1063 H624m
2011/12. ed. (POLI) (CMN) Ac.189984

STEWART, James. Célculo. 3. ed. bras. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2014. 2v.
ISBN 9788522112586 (v.1). Classificagdo : 517 S849c 2014/3. ed. (POLI) (CMN)
Ac.205859

GUYTON, Arthur C.; ARAUJO FILHO, Joaquim Procopio de (rev. téc.). Tratado de
fisiologia médica. 13. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2017. xix, 1176 p. ISBN
9788535262858 (broch.). Classificacdo : 612 G992t 2017/13. ed. (Petrolina) (ESEF)
(FFPG) (FCM) (Arcoverde) Ac.130325

BEER, Ferdinand Pierre; JOHNSTON, E. Russell; CORNWELL, Phillip J.. Mecanica
vetorial para engenheiros: Dinamica. 9. ed. Porto Alegre: AMGH, 2012. v.2 ISBN
9788580551433. Classificagdo : 620.1074 B415m 2012/9. ed. (POLI) Ac.198852

LOBO, Paulo. Direito civil: obrigagdes volume 2. 9.ed. S&o Paulo: Saraiva Jur, 2021.
ISBN 9786555593457. Classificagéo : 342.1 L799d 2021/ 9.ed. (Arcoverde) (FCAP)
Ac.226986

BOLDRINI, José Luiz. Algebra linear. 3. ed. ampl. e rev. Sdo Paulo: Harper & Row do
Brasil, 1980. 411 p. ISBN 8529402022. Classificacdo : 512.5 B687a 1980/3. ed. (POLI)
(CMN) Ac.190733

STEINBRUCH, Alfredo; WINTERLE, Paulo. Geometria analitica. 2. ed. S&o Paulo:
McGraw-Hill, c1987. ix, 292 p. ISBN 0074504096 (broch.). Classificacdo : 516.3
S819g 1987/2.ed. (POLI) (CMN) Ac.136768

SOBOTTA, Johannes; PUTZ, Reinhard; PABST, Reinhard. Sobotta atlas de anatomia
humana. 22. ed., rev. e atual. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, c2006. 2 v. ISBN
9788527711784 (v. 1: enc.). Classificacdo : 611.00223 S677 ¢2006/ 22. ed. (ESEF)
(FOP) (Petrolina) (FFPG) (Arcoverde) (CST) (FCM) Ac.159178

DOMINGUES, Hygino H.; IEZZI, Gelson. Algebra moderna. 4. ed. Sdo Paulo:
Atual, 2011. 368 p. ISBN 9788535704013. Classificacdo : 512 D671a 2011/4. ed.
(FFPG) (Petrolina) Ac.193928

359

129

126

99

81

66

66

63

62

61

61

(continuacéo)
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Titulo
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Total

10°

11°

12°

13°

14°

15°

16°

16°

17°

18°

19°

19°

MUNEM, Mustafa A.; FOULIS, David J.. Calculo. Rio de Janeiro; LTC, 1982. 2v.
ISBN 8521610548. Classificagdo : 515 M963c ¢1978 (FFPG) 517 M963c ¢1978 (POLI)
Ac.191211

LOPEZ, Mario; LAURENTYS MEDEIROS, José de. Semiologia médica: as bases do
diagnostico clinico. 5. ed. Rio de Janeiro: Revinter, 2004. 1.233 p. ISBN 8573098287.
Classificagdo : 616.072 L864s 2004/5. ed. (FCM) Ac.217819

MARCONI, Marina de Andrade; PRESOTTO, Zelia Maria Neves. Antropologia:
uma introducéo. 7. ed. S&o Paulo: Atlas, 2011. 324 p. ISBN 9788522452170.
Classificacdo : 306.40688 M321a 2011/7.ed. (Arcoverde) Ac.155558

PORTO, Celmo Celeno; PORTO, Arnaldo Lemos. Semiologia médica. 7. ed. Rio de
Janeiro: Guanabara Koogan, 2014. 1413 p. ISBN 9788527723299 (enc.). Classificacdo
:616.047 P853s 2014/7. ed. (CST) 616.072 P853s 2014/7.ed (PROCAPE) (FCM)
(FFPG) Ac.201417

BEER, Ferdinand Pierre; JOHNSTON, E. Russell. Resisténcia dos materiais. 3. ed.
Séo Paulo: Pearson Makron Books, 1995. xx, 1.253 p. ISBN 9788534603447.
Classificacdo : 620.1123 B415r 1995/3. ed. (POLI) Ac.198847

GUYTON, Arthur C.; HALL, John E.. Tratado de fisiologia médica. 12. ed. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2011. xxi, 1151 p. ISBN 9788535216417. Classificacdo : 612 G992t
2011/12. ed. (Arcoverde) (FFPG) (CST) (FCM) Ac. 187417

BAYNES, John W; DOMINICZAK, Marek H.. Biogquimica médica. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2015. xxiv, 636 p ISBN 9788535279030. Classificacdo : 572 B356b 2015 /
4.ed. (FCM) Ac.218485

NETTER, Frank H.. Atlas de anatomia humana. Rio de Janeiro: Elsevier, c2015. 531p.
ISBN 978853527904. Classificacdo : 611.00223 N474a c2015/6.ed. (FCM) Ac.218798

MOORE, Keith L.; DALLEY, Arthur F.; AGUR, A. M. R.; ARAUJO, Claudia Lucia
Caetano de. Anatomia: orientada para a clinica. 6. ed. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 2011. xxxi, 1104 p. ISBN 9788527716970 (enc.). Classificagdo : 611 M822a
2011/6. ed. (Arcoverde) (FFPG) (Petrolina) (CST) (FCM) Ac.183534

FLEMMING, Diva Marilia; GONCALVES, Mirian Buss. Célculo A: funcdes, limite,
derivacdo e integracdo. 6. ed. Sdo Paulo: Pearson Prentice Hall, 2006. 448 p. ISBN
978-85-7605-115-2. Classificacdo : 515.33 F599c¢ 2014/6. ed. (POLI) 515.1 F599c
2014/6. ed. (Petrolina) Ac.200024

IEZZI, Gelson. Fundamentos de matematica elementar 3: trigonometria.
8. ed. Séo Paulo: Atual, 2004. 312p. ISBN 9788535704570. Classificacdo :
510.7 F981 2004/8. ed. (FFPG) (Petrolina) Ac.193897

NEVES, David Pereira. Parasitologia humana. 13. ed. Sdo Paulo: Atheneu,
2016.588 p. ISBN 88538807155. Classificagdo : 616.96 N518p 2016/13. ed.
(FCM) (FENSG) (Arcoverde) Ac.218742

59

58

57

52

49

46

42

42

4

40

39

39

(concluséo)
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Ordem Titulo Total

20° GRAY, Henry; GOSS, Charles Mayo (ed). Anatomia. 29. ed. Rio de Janeiro: 38
Guanabara, 1977. [16], 1147 p. ISBN 9788527712781. Classificacdo : 611
G779g 1977 / 29. ed. (Petrolina) (PROCAPE) (FCM) (FENSG) Ac.188213

Fonte: Universidade de Pernambuco. Pergamum: relatério circulacdo de materiais : titulos mais emprestados, 28
maio 2023.

Notas: Os dados obtidos neste relatdrio consideraram os titulos mais emprestados até a vigésima colocagéo, no
periodo de 01/01/2023 a 30/04/2023.
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APENDICE B - TEMPLATES DOS PRINCIPAIS TRABALHOS

Para auxiliar na formatacao dos trabalhos académicos da comunidade da UPE, a seguir

apresentam-se os principais templates elaborados cuidadosamente conforme as diretrizes deste

guia. Esses modelos abrangem:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Artigo

Artigo em formato de trabalho de concluséo de curso;
Dissertagédo ou Tese;

Monografia;

Projeto de pesquisa; e

Relatério de pesquisa.
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