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ORDEM DOS ELEMENTOS
OBRIGATÓRIOS 

ORDEM INCLUINDO OS ELEMENTOS
OPCIONAIS

Capa
Folha de rosto
Ficha catalográfica
Folha de aprovação
Resumo
Resumo em língua estrangeira
Sumário
Introdução
Desenvolvimento
Considerações finais
Referências

Capa
Folha de rosto
Ficha catalográfica
Folha de aprovação
Dedicatória
Agradecimentos
Epígrafe
Resumo
Resumo em língua estrangeira
Lista de ilustrações
Lista de tabelas
Lista de abreviaturas e siglas
Lista de símbolos
Sumário
Introdução
Desenvolvimento
Considerações finais
Referências
Apêndice(s)
Anexo(s)
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Estrutura da Tese e Dissertação

CAPA

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Negrito
O título fica no meio da página

Não recebe número de página e
não é contada

Para todo o trabalho:
Fonte: Times New Roman
Cor: preta, podendo utilizar outras cores somente nas ilustrações
Margens da folha: 3 cm esquerda/superior e 2 cm direita/inferior
Recuo do parágrafo: o início de cada parágrafo recebe um recuo especial, primeira linha, por 1,25 cm (tecla TAB).



Sem número de página

Estrutura da Tese e Dissertação

FOLHA DE ROSTO

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Sem negrito

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Sem negrito
O título fica no meio da página

Recuso de 8 cm
Fonte tamanho 11
Justificado
Espaçamento de 1 cm entre linhas
Sem negrito

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Sem negrito



FICHA CATALOGRÁFICA

Após o recebimento da ficha
catalográfica da biblioteca,
apagar o texto e incluir o arquivo
enviado pelo bibliotecário no final
desta página

Sem número de página
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Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Sem negrito

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Sem negrito

Sem número de página
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FOLHA DE APROVAÇÃO

Fonte tamanho 12
Alinhado à esquerda
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Sem negrito

Recuo de 8 cm
Fonte tamanho 11
Justificado
Espaçamento de 1 cm entre linhas
Sem negrito

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Sem negrito



DEDICATÓRIA

Fonte tamanho 12
Alinhado à esquerda
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Recuo de 8 cm
O texto é terminantemente breve,
inserido na parte inferior da página

Sem número de página
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AGRADECIMENTOS

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Negrito

Fonte tamanho 12
Justificado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Incluir parágrafos

Sem número de página

Apenas uma linha em branco com
espaçamento de 1,5 cm entre linhas
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EPÍGRAFE

Fonte tamanho 12
Alinhado à esquerda
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Recuo de 8 cm
Uma breve frase, inserida na parte
inferior da página

Sem número de página
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RESUMO

Apenas uma linha em branco com
espaçamento de 1 cm entre linhas

Verbo na terceira pessoa 
      (ex.: aborda, trata, conclui-se)

Parágrafo único
Sem enumeração de tópicos
Extensão: 150 a 500 palavras 

Separadas entre si por ponto e
vírgula e finalizadas por ponto final
Todas as letras em minúsculo,
exceto: substantivos próprios,
nomes científicos e siglas
Selecionar, preferentemente, em
Vocabulário Controlado

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Negrito

Sem número de página
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ABASTRACT

Conforme a página anterior
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LISTA DE ILUSTRAÇÕES

Apenas uma linha em branco com
espaçamento de 1 cm entre linhas

Ordem numérica sequencial

O tipo de ilustração é inserido na
mesma ordem em que aparecem
no texto

Quando houver mais de uma linha,
deve continuar abaixo do texto
do título

Espaçamento de 1,5 cm entre
linhas

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Negrito

Sem número de página
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LISTA DE TABELAS

Apenas uma linha em branco com
espaçamento de 1,5 cm entre linhas

Ordem numérica sequencial

Quando houver mais de uma linha,
deve continuar abaixo do texto
do título

Espaçamento de 1,5 cm entre
linhas

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Negrito

Sem número de página

Estrutura da Tese e Dissertação



LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Apenas uma linha em branco com
espaçamento de 1 cm entre linhas

Ordem alfabética

Quando houver mais de uma linha,
deve continuar abaixo do texto
do título

Espaçamento de 1,5 cm entre
linhas

 O nome abreviado deverá estar
inserido por extenso
obrigatoriamente na primeira vez
que aparecer no texto, seguido
da sigla entre parênteses

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Negrito

Sem número de página
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LISTA DE SÍMBOLOS

Apenas uma linha em branco com
espaçamento de 1 cm entre linhas

Ordem em que aparece no
texto

Quando houver mais de uma linha,
deve continuar abaixo do texto
do título

Espaçamento de 1,5 cm entre
linhas

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Negrito

Sem número de página
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SUMÁRIO

Texto, pontilhado e números das
páginas sem negrito
Justificado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Negrito

Apenas uma linha em branco com
espaçamento de 1,5 cm entre linhas

Texto alinhado

Números alinhados à esquerda

Sem número de página

O texto do sumário deve ser exatamente igual a tipografia utilizada dentro do trabalho
A partir das referências, os títulos não recebem indicativo numérico
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REFERÊNCIAS

Alinhado à esquerda
Espaçamento de 1 cm entre linhas
Apenas uma linha em branco
separando as referências
Sem sublinhado
Cor preta

Apenas uma linha em branco com
espaçamento de 1,5 cm entre linhas

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Negrito

Com número de página
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Com número de página

APÊNDICE

 Quando esgotadas as letras do
alfabeto, utilizam-se letras
maiúsculas dobradas

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Negrito
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Com número de página

ANEXO

 Quando esgotadas as letras do
alfabeto, utilizam-se letras
maiúsculas dobradas

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas
Letras maiúsculas
Negrito
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REGRAS GERAIS - 
INTRODUÇÃO, DESENVOLVIMENTO E CONSIDERAÇÕES FINAIS

Para citação com mais de 3 linhas
Fonte tamanho 11
Justificado
Espaçamento de 1 cm entre linhas
Recuo de 4 cm

Itálico para palavras em outros
idiomas

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1 cm entre linhas

Não possui linhas laterais

Fonte tamanho 11
Centralizado
Espaçamento de 1 cm entre linhas
A indicação de autoria é conforme
norma de citação. 
Quando produzidas pelo próprio
autor para o trabalho, deve-se usar
uma das opções a seguir: 

Fonte: Elaborada pelo próprio
autor
Fonte: Elaboração própria
Fonte: Próprio autor

Possui linhas laterais

São apresentadas em ordem
numérica sequencial, na mesma
ordem em que aparecem no texto 

Fonte tamanho 12
Centralizado
Espaçamento de 1,5 cm entre linhas

Começa a aparecer o número de página
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REGRAS GERAIS - 
INTRODUÇÃO, DESENVOLVIMENTO E CONSIDERAÇÕES FINAIS

Utilizar na primeira página da
tabela ou ilustração, quando
apresentada em duas ou mais
páginas

Elas devem ser citadas no texto que
as precedem 
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REGRAS GERAIS - 
INTRODUÇÃO, DESENVOLVIMENTO E CONSIDERAÇÕES FINAIS

Utilizar nas páginas do meio
da tabela ou ilustração
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REGRAS GERAIS - 
INTRODUÇÃO, DESENVOLVIMENTO E CONSIDERAÇÕES FINAIS

Utilizar na última página da
tabela ou ilustração

Fonte tamanho 11
Justificado
Espaçamento de 1 cm entre
linhas
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